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l. Marco de Referencia.

El presente documento normativo en materia archivistica, tiene como sustento legal la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucién Politica de la Ciudad de México, Ley General de
Archivos, y Ley de Archivos de la Ciudad de México, asi como la Circular Uno 2019, Normatividad en Materia
de Administracion de Recursos, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 2 de agosto de
2019. Ultima actualizacién 23 de febrero de 2022.

Para efecto de dar cumplimento a la normatividad anterior, la Consejeria Juridica y de Servicios Legales
del Gobierno de la Ciudad de México, conforme al Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, cuenta con la siguiente estructura organica: Direccion
General Juridica y de Estudios Legislativos, Direccion General del Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio, Direccién General del Registro Civil, Direccion General de Regularizacion Territorial, Direccion
General de Servicios Legales, asi como la Direccion Ejecutiva de Justicia Civica. Asi mismo, para la
administracion de los recursos humanos y financieros, cuenta con el apoyo de la Direccion General de
Administraciény Finanzas, dependiente de Secretaria de Administraciony Finanzas de la Ciudad de México.

La Consejeria Juridica y de Servicios Legales ha fortalecido su Sistema Institucional de Archivos desde el
afio 2013, y actualmente gestiona sus procesos archivisticos a través del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos (COTECIAD), cuyas funciones genéricas son las siguientes: |. Constituirse
como el érgano técnico consultivo, de instrumentacién y retroalimentacién de la normatividad aplicable
en la materia de archivos de los sujetos obligados; Il. Realizar los programas de valoracién documental del
sujeto obligado; lll. Propiciar el desarrollo de medidas y acciones permanentes de coordinacién y
concertacién que favorezcan la implantacion de las normas archivisticas para el mejoramiento integral de
los archivos de los sujetos obligados; IV. Aprobar los instrumentos de control y de consulta archivisticos,
establecidos en el articulo 16 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México; V. Emitir sus reglas de operacion.

Y si bien la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos de la Ciudad de México, establece los principios y
bases para la organizacidon, conservacion, preservacion, acceso y administracién homogénea de los
archivos en posesién de cualquier autoridad, entidad, Organo y Organismo de los Poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, Alcaldias, Organos Auténomos, Partidos Politicos, Sindicatos, Fideicomisos y Fondos
publicos, asi como de cualquier persona fisica o moral que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos

de autoridad de la Ciudad de México, es necesario contar con la estructura técnica, operativa y mateyial

o\
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El estado actual del Sistema Institucional de Archivos de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales de la
Ciudad de México, al cierre del afio 2023, se muestra a continuacion en los tres niveles que marca la norma,
siendo estos:

1. Estructural

e Sistema Institucional de Archivos: Se encuentra en proceso de formalizacién y consolidacion,
contando con los nombramientos de la Responsable del Area Coordinadora de Archivos, asi como
los Responsables de Archivo de Tramite de cada Unidad Administrativa. Sin embargo, es
indispensable el nombramiento del Responsable del Archivo de Concentracién, para cada Unidad
Administrativa, para el debido control de la documentacién que cada una de ellas detenta. Asi
mismo se debe planificar la creacion de un Archivo Histérico Institucional y por ende el
nombramiento de un Responsable del mismo.

e Infraestructura: Se cuenta con inmuebles de resguardo que son prestados, pero es necesario
mejorar la infraestructura de los mismos, el mobiliario, la sistematizacién de la informacioén, y
gestionar los recursos materiales para el desempefio de las tareas. La saturacion de espacios fue
un tema atendido durante el mes de agosto de 2023 al liberar la mayoria de las reas de resguardo
con el retiro de la primera remesa, pero derivado de la produccién diaria de documentos, la
mayoria de los espacios liberados se volvieron a ocupar casi de forma inmediata.

e Recursos Humanos: Se realizaran las gestiones administrativas ante la Secretaria de
Administracién y Finanzas de la Ciudad de México, para fortalecer el recurso humano de las areas
generadoras de archivos.

2. Normativo

e Secuentacon el Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales, el cual esta armonizado con la Ley de
Archivos de la Ciudad de México y fue publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 06
de septiembre de 2022.

e Se emitieron los Criterios para la Organizacién y Conservacién de los Archivos, los cuales se
encuentran publicados en el portal de trasparencia de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales
de la Ciudad de México.

3. Marco Documental C/\\
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e Secuenta con los siguientes Instrumentos de Control y Consulta Archivistica:

v Cuadro General de Clasificacion Archivistica

v Catalogo de Disposicion Documental

v Relacion de Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata

v Formatos de Inventarios (Archivo de Tramite, Baja Documental, Relaciones de
Documentacion Administrativa Inmediata, Transferencia Primaria, Transferencia
Secundaria)

v"  Formato de Vale de Préstamo

v'  Caratula Estandarizada

v"  Etiquetas para caja

¥" Lomo para carpetas.

1. Justificacion

La Ley de Archivos de la Ciudad de México, en sus articulos 28, 29 y 30 esta blece que:

Articulo 28. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberdn elaborar un
programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente”.

Articulo 29. El programa anual contendrd los elementos de planeacion, programacién y evaluacién para el
desarrollo de los archivos y deberd incluir un enfoque de administracién de riesgos, proteccion a los derechos
humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion.

Articulo 30. El programa anual definiré las prioridades institucionales integrando los recursos econémicos,
tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma deberd contener programas de organizacion y
capacitacion en gestion documental y administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consulta,
sequridad de la informacién y procedimientos para la generacion, administracion, uso, control, migracion de
formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electronicos.

Con el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, se estableceran las acciones encaminadas
a responsabilizar a los servidores publicos en el cumplimiento de la normatividad en materia archivistica,
capacitar al personal en el manejo de los archivos de tramite, de concentracién e histérico (la Direccion
General Juridica y de Estudios Legislativos cuenta con el Archivo histérico de Notarias), para que desde su
origen, los documentos se encuentren organizadosy sistematizados, fomentar las transferencias primarias
y bajas documentales, actualizar los instrumentos archivisticos para optimizar el flujo delain
disminuir la saturacién de espacios al mantener la documentacion el tiempo necesario.
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Como bien ha sido referido en el parrafo anterior, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el
ejercicio 2024, es una planeacion que entre sus objetivos busca implementar la capacitacion practica y
cumplimiento de la norma, respecto a:

e Integrar adecuadamente los documentos de archivo en expedientes

e Separarlos documentos de apoyo informativo y de comprobacion administrativa inmediata

s Elaborar caratulas e inventarios de archivo de tramite de los archivos vigentes

s Elaborar inventarios de transferencia primaria y baja documenta de los archivos que ya han
cumplido su plazo de conservacion

s Evitar la explosion documental e implementar la gestion electrénica

e Facilitar la localizacién de la informacion expedita

* Realizar el control del préstamo de expedientes

s Ayuda a reducir los tiempos de atencién a las solicitudes de informacién, y a determinar las
respuestas de inexistencia de informacion

e Identificary fomentar el uso de la informacién que pueda considerarse como histoérica.

1. Objetivos
General

Plantear estrategias para ejecutar las actividades del Sistema Institucional de Archivos y el cumplimiento
normativo con la finalidad de realizar las funciones de los archivos de tramite, los procedimientos de los
archivos de concentracion y baja documental y buscar la planificacion de la articulacion para la difusion
de los acervos con valor histérico de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales.

Mantener actualizados y organizados los archivos de tramite, elaborar transferencias primarias, gestionar
las bajas documentales, etc., y lograr a un mediano plazo abatir el rezago y saturacién de espacios de
resguardo de los archivos.

Especificos

1. Darseguimiento a la gestion para el destino final de 3 remesas de solicitudes de baja documental,
tanto con la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de
Administracién y Finanzas de la Ciudad de México y la Direccién General de Administracién y
Finanzas de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales.

2. Coordinar a las Unidades Administrativas que integran la Consejeria Juridica y de Servicios
Legales, en la actualizacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalo e

Disposicién Documental. \
Manuel Villalongin No. 15, Piso 6° CIUDAD INNOVADORA GOBIERNO CON
Col. Cuauhtémoc, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06500 Y DE DERECHOS ACENTO SOCIAL

Teléfono: 55401700, ext. 1016



o

i {DICAY DE
o’ A GOBIERNO DE LA ?(JNSE._!ER!A JURIDICA A;i}t”- SERVICIOS LEGALES
” CIUDAD DE MEXICO AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
o
' 2C24
Felipe Carrillo
_—
Entregables

1. Resultado del seguimiento para el destino final de las 3 remesas de bajas documentales.

2. Manual de Especifico de Operacién del Comité Técnico de Administracién de Archivos de la
Consejeria Juridica y de Servicios Legales.

3. Manual de Especifico de Operacion Archivistica de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales.
4. Informe de la capacitacion del taller de organizacién de archivo de tramite.

5. Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental actualizados.
6. Resultado de las solicitudes para baja documental del periodo 2024.

7. Materiales didacticos para la sensibilizacion y consultables en temas referentes a la organizacion
y valoracién de archivos de tramite.

8. Segunda fase para el desarrollo del un Sistema informatico para la automatizacién de los archivos
de la Consejeria.

Se establecen 8 objetivos para el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2024, mismos que se
pretenden lograr, a través de la realizacion de las siguientes actividades que se desglosan por cada
objetivo,

Objetivo Actividad
1. Asesorar y brindar acompafiamiento | Brindar asesoramiento a los responsables de de
Estractura a las Unidades Administrativas en | Archivo de Tramite, y al personal operativo que
temas de organizacion, conservacion y | participa en la produccién y administracién de

difusion de archivos los archivos de oficina

Realizar el analisis de las funciones y las series
existentes y elaborar las fichas técnicas de

2. Actualizar el Cuadro General de . . . .
valoracion por cada Unidad Administrativa. Con

Clasificacién Archivistica y Catalogo de

; ey la informacién se integrara la actualizacion del
Disposicion Documental -
Documental Cuadro General de Clasificacion Documental y el

Catalogo de Disposicién Documental

Diseno y desarrollo de contenidos para elaborar
3. Elaboracion de materiales didacticos | infografias electrénicas, videos tutoriales, etc.
Referentes a temas de archivo y llenado de
formatos
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Actividad

Es necesario actualizar el Manual vigente
derivado de la normativa

5. Manual de Especifico de Operacién de
Archivos

Disefiar el Manual de Especifico de Operacion de
Archivos

6. Dar seguimiento a la gestion para
de 3
solicitudes de baja documental, tanto

destino final remesas de
con la Direccion General de Recursos
Materiales y Servicios Generales de la
Secretaria de Finanzas de la Ciudad de
México y la Direccion General de
Administracion y Finanzas de la CJSL

Realizar diversas gestiones ante la Secretaria de
Administracién y Finanzas, en especifico con la
Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios Generales para dar seguimiento a las 3
remesas que contienen diversas solicitudes baja
documental, ya que aun es necesario obtener el
registro, publicar la autorizacién en la pagina de
transparencia y solicitar la gestion para el
destino final en el Comité de Bienes Muebles

7. Supervisar los trabajos de la
elaboracion e integracién de la
apertura y registro de expedientes en
los inventarios de archivo de tramite y
en la identificacidn y separacién de la
documentacidn para la elaboracion de
inventarios de baja documental vy
relaciones  de

documentos de

documentos  de
comprobacién
administrativa inmediata. Coadyuvar

en la revision de inventarios de baja

documental y relaciones comprobacion
administrativa inmediata, de los
que ya
vigencias en apego a los plazos de
conservacién que establece el Catalogo

de Disposicion Documental

archivos cumplieron sus

Se continuard con la revisiéon de inventarios y
relaciones de Documentacién de Comprobacion
Administrativa Inmediata, asi como con la
realizacion de las gestiones necesarias para las
bajas documentales o transferencias.

Manuel Villalongin No. 15, Piso 6°

8. Segunda fase del desarrollo de un
Sistema Informatico de Archivos
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Proyectar y trabajar de manera coordinada con
el area de informatica para el desarrollo de un
sistema informatico que permita automatizary
optimizar los
organizacion y valoracién de los archivos

recursos para lograr la
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Para llevar a cabo la implementacién y logro de los objetivos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024, se necesitara los recursos disponibles en los siguientes términos:

1. Recursos Humanos

Actualmente el registro de servidores publicos que por parte de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales

de la Ciudad de México, dan seguimiento y atencion a los temas en materia archivistica es el siguiente:

Unidad
Administrativa
Oficina del
Consejero

Servidor
Publico
Mtro. Cesar Barrera Chavira

Asesor del Consejero Juridicoy
de Servicios Legales

Cargo en el tema de

Archivo
Suplente del
COTECIAD

Registro Publico
de la Propiedad y
el Comercio

Lic. Rafael Sanson Morelos

Director de Acervos Registrales y
Certificados

Suplente en el
COTECIAD

Lic. Reynalda Gutiérrez Covarrubias

Subdirectora de Ventanilla Unica
y Control de Gestion

Responsable de
Archivo de Tramite,

Lic. Ricardo Quiroz Islas

Operador de Ventanilla

Representante en
Mesas de Trabajo

Direccién
Ejecutiva de
Justicia Civica

Lic. Sandra Ibeth Cardona Pulido

Subdirectora de Cultura de la
Legalidad y Supervision

Suplente en el
COTECIAD

Lic. Joseé de Jesus Hernandez
Rosales

JUD de Cultura de la Legalidad y
Registro

Responsable de
Archivo de Tramite.

Lic. José Roberto Campuzano
Castaneda

Lic. Luis Alberto Oliva Sanabria.

Auxiliar en la Direcciéon General
de Justicia Civica

Representante en
Mesas de Trabajo.
Representante en
Mesas de Trabajo

Direccion General
del Registro Civil

Lic. Marco Antonio Maldonado
Duana

Lic. Liliana Padilla Jacome

Director de Asuntos Juridicos

Subdirectora de Asuntos Juridico

Suplente en el
COTECIAD

Responsable de
Archivo de Tramite

En espera de designacion

Representante en
Mesas de Trabajo

Direccion General
de

Lic. Perla Xochitl Garcia Arellano

Directora de Control,
Seguimiento y Evaluacién

Suplente en el
COTECIAD

IUDAD INNOVADORA
Y DE DERECHOS
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Regularizacion Lic. Roberto Alfonso Romero Subdirector de Diagnéstico, Responsable de
Territorial Pimentel Seguimiento y Evaluacion de Archivo de Tramite

Programas

Lic. Ivan Moisés Gonzalez Salinas JUD de Control Documental. Representante en
Mesas de Trabajo
Direccion General | Lic. Mauricio Hernandez Valdés Director de Defensoria Pablica. Suplente en el

de Servicios COTECIAD
Legales Lic. Jeiel Mizraim Rangel Villafana Director de Procesos
Jurisdiccionales y
Administrativos

Lic. Edgar Lopez Rodriguez JUD Juridica de indagatoria Representante en
juzgados civicos y de Paz Mesas de Trabajo.
C. Raquel Carolina Maldonado Encargada del Archivo de la
Arraiga Direccion General de Servicios Representante en
Legales Mesas de Trabajo
Direccion General | Lic. Yahir Adan Cruz Peralta Subdirector de proyectos de Suplente en el
Juridicay de Estudios Legislativos COTECIAD y
Estudios Responsable de
Legislativos Lic. Nicté-Ha Aline Soto Martinez Archivo de Tramite

Responsable de
Archivo de Tramite

Enlace de Resguardo y
Conservacion ‘C’

Lic. Joel Chavez Martinez JUD de Consultas Juridicas Representante en
Mesas de Trabajo
C. Ericka Onofre Sandoval Auxiliar en la Subdireccién de Representante en
Consultas Juridicas y Revision Mesas de Trabajo
de Contratos
Direccion General | C.P. Angélica Rosas Rodriguez Coordinadora de Administraciéon | Suplente en el

de de Capital Humano COTECIAD
Administraciony
Finanzas

C. Maria de Lourdes Escobedo Lider Coordinador de Proyectos | Responsable de
Mufoz de Control de Gestion Archivo de Tramite

Documental

Lic. Enriqueta Ramirez Ortega Auxiliar en la Coordinacion de Representante en
Capital Humano Mesas de Trabajo

Representante en
Mesas de Trabajo

C. Maria Edith Concepcién Abasolo | Auxiliarenla JUD de
Abastecimientos y Servicios

En caso de ser necesario, se solicitara el apoyo de servidores publicos adscritos a las diferentes Unidades
Administrativas de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales, en el marco de sus atribuciones, para
atender temas especificos en la materia.

Manuel Villalongin No. 15, Piso 6° CIUDAD INNOVADORA GOBIERNO CON

Col. Cuauhtémoc, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06500 Y DE DERECHOS ACENTO SOCIAL
Teléfono: 55401700, ext. 1016




P o
™ CONSEJERIA JURIDICA Y DE SERVICIOS LEGALES
18050 % .

a GOBIERNO DE LA 557 -
\ ATy CIUDAD DE MEXICO AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
v
2 o

1 2C24

5 Felipe Carrillo

2. Recursos Materiales
Se atendera el cumplimiento de los objetivos del PADA 2024, a través de los recursos materiales con que
cuenta cada Unidad Administrativa, como son mobiliario e instalaciones, y asi mismo se realizaran las
gestiones antes las instancias competentes, para la dotacién de insumos como batas, cubre bocas,
guantes, googles, insumos de papeleria necesarios como cajas de archivo, folders, carpetas, etiquetas y
plumones, entre otros, conforme al siguiente cuadro:

Material Cantidad Costo unitario

PAPEL BOND T/ CARTA 158 PAQUETES $198.00 $31,284.00

LAPIZ 1,576 PZA $2.70 $4,255.20

CAJA P/ ARCHIVAR 1,813 PZA $45.00 $85,211.00

LAPIZ ADHESIVO DE 20 grs 1,300 PZA $11.50 $14,950.00

FOLDER T/ CARTA 19 CAJAS $1,320.00 $25,080.00

FOLDER T/ OFICIO 61 CAJAS $1,320.00 $80,520.00

TONER T9PZA $1,265.00 $99,935.00

DIUREX 24x65 T5PZA $29.08 $2,235.00

FOLIADOR AUTOMATICO 8 PZA $355.00 $2,840.00

TIJERASNO 7 35PZA $87.00 $3,045.00

DESENGRAPADORA 35PZA $19.58 $685.30

DEDAL DE HULE NO 11 50 PZA $4.40 $220.00

CINTA CANELA T0PZA $48.38 $3,386.60

CUTTER CON NAVAJA 30PZA $71.00 $2,130.00

GOMA P/BORRAR WS-30 100 PZAS $5.50 $550.00

ROLLO DE RAFIA DE 2,045MTS CALIBRE 1 PZAS $585.0 $4,095.00
2.2

$4047.86 $360,422.01

Asimismo, se realizaran las gestiones necesarias para lograr la consolidacion del archivo de concentracion
en el inmueble que cumpla con las dimensiones de espacio para el resguardo del mismo.
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3. Recursos Tecnologicos.

Se solicitaran apoyo para el equipamiento de equipos de computo, multifuncionales, servidores y el

desarrollo e implementacion gradual de un Sistema Institucional de Control y Organizacién de Archivos

automatizado.

4. Cronograma de Actividades

Actividad

= @
a 5
E 3
2 o
§g =
z =

1. Asesorar y brindar acompafiamiento a las Unidades Administrativas en temas de
crganizacién, conservacion y difusién de archivos.

2. Actualizar el Cuadro General de Clasificacién Archivisticay Catalogo de Disposicion
Documental

3. Baboracion de materiales didacticos.

4 Manual de Especfico de Operacion del Comité Técnico de Administracién de Archivos
de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales.

5.Manual de Especfico de Operacion de Archivos

6.Dar seguimiento a la gestién para destino tinal de 3 remesas de solicitudes de baja|
documental, tanto con la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México y la Direccién General
de Administracién y Finanzas de la CJSL

7. Supervisar los trabajos de la elaboracién e integracién de la apertura y registro de
expedientes en los inventarios de archivo de tramte y en la identificacién y separacion
de la documentacién para la elaboracién de inventarios de baja documental y
relaciones de documentos de documentos de comprobacién administrativa inmediata.
Coadyuvar en la revisién de inventarios de baja documental y relacicnes comprobacidn
administrativa inmediata, de los archivos que ya cumplieron sus vigencias en apego a
los plazos de conservacion que establece el Catélogo de Disposicién Documental.

8. Segunda fase del desarrollo de un Sistema Informatico de Archivos.

V. Seguimiento
Comunicaciones

La comunicacion entre el Area Coordinadora de Archivos, Responsables de Archivos y personal involucrado
en el tema, se llevaran a cabo a través de los siguientes medios: oficios, reuniones de trabajo, correo
electrénico, y video llamadas.

O

Manuel Villalongin No. 15, Piso 6° CIUDAD INNOVADORA GOBIERNO CON
Col. Cuauhtémoc, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06500 Y DE DERECHOS ACENTO SOCIAL
Teléfono: 55401700, ext. 1016




?‘Ef‘ﬁ Qﬂ SEETERNE: BE Lk CONSEJERIA JURIDICA Y DE SERVICIOS LEGALES
W&@ ' CIUDAD DE MEXICO AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

- 2C24

- Felipe Carr:llo

Reporte de Avances

En los meses de enero, marzo, mayo, agosto, octubre y diciembre, se celebraran Mesas de Trabajo entre el
personal del area coordinadora de Archivos y de cada una de las Unidades Administrativas, cuyo objetivo
serd entre otros informar los avances obtenidos en cada una de las actividades presentadas en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico, y garantizar una adecuada gestion documental, asi como exponer las
problematicas presentadas en las mismas.

Al final del ejercicio fiscal se elaborara un informe de cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico.

Vi, Administracién de riesgo

Cédula de diagnéstico de riesgos en materia de archivos 2024
DEFINICION DEL RIESGO
1. Datos del Riesgo

No. de Riesgo Objetivo

Integrar y organizar adecuadamente los documentos de archivo en expedientes

Nivel de decision Clasificacion del riesgo Unidad Administrativa responsable

Operativa Administrativo Todas las Unidades Administrativas adscritas a la Consejeria
Juridica y de Servicios Legales

Riesgo
Deficiencia en la integracion y organizacion de documentos de archivo en expedientes.

2. Factores de riesgo Clasificacion

Ausencia de conocimiento de
la normatividad en materia Humano Interno
archivistica

Insuficiente aplicacion de
instrumentos archivisticos
Practicas erroneas de archivo
(por usos y costumbres)

Humano Interno

Humano Interno

3. Posibles efectos del riesgo (impactos)

Explosion documental

Archivos desorganizados

Procedimientos aplicados de forma incorrecta “ ‘ ‘
Incumplimiento a la normatividad ‘
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VALORACION INICIAL DEL RIESGO

Probabilidad de

5 Cuadrante
ocurrencia

9

T |

Existen controles:

No. Factor

EVALUACION DE CONTROLES

Descripcion de los controles Tipo de control

1 Ca

pacitacion en materia de archivos Correctivo

2

1. Capacitacién en materia

Esta
formalizado

Esta
documentado

Difusion de instrumentos archivisticos

Correctivo

de archivos

Resultado de la
determinacion

Riesgo controlado

Es efectivo A
suficientemente

Se aplica

Si Si
2.

Esta
formalizado

Esta
documentado

Si Si Suficiente Si

Difusion de instrumentos archivisticos

Resultado de la
determinacion

Riesgo controlado

Es efectivo ..
suficientemente

Se aplica

Si Si

Impacto

Si Si Suficiente Si

EVALUACION FINAL DEL RIESGO VS CONTROLES

Probabilidad Cuadrante

5

Estrategia para administrar
el Riesgo

4 mn

ESTRATEGIAS Y ACCIONES

Descripcion de las acciones

Capacitacion al personal de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales en materia
archivistica para la integracion adecuada de los expedientes

Continuar con la Difusion de los instrumentos de control y consulta

Reducir el riesgo

Acompafiamiento y seguimiento a las actividades conservacion, ordenacion y
clasificacion de los expedientes

Otorgar asesorias y atencion de dudas

Expurgo de Expedientes

Visitas de seguimiento a las Unidades Administrativas

CIUDAD INNOVADORA
Y DE DERECHOS

GOBIERNO CON
ACENTO SOCIAL
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En cumplimiento a lo establecido en el articulo 33 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México se firma el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2024.
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