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OBSERVACIONES

Juicios Civiles, Amparos y Recursos de
1s.1 .
Inconformidad
1511 Juicios Civiles X X 2 5 7 X Se conservaran aquellos expedientes cuya informacion sea
considerada relevante.
1512 Juicios Agrarios X X 2 5 7 X Se conservaran aquellos expedientes cuya informacioén sea
considerada relevante.
1513 Recursos de Inconformidad X X 2 5 7 X Se conservaran aquellos expedientes cuya informacion sea
considerada relevante.
182 Asuntos Civiles no Contenciosos
1s.2.1 Descuento Pension Alimenticia X X 2 2 4 X
1S8.2.2 Jurisdiccién Voluntaria X ] X 2 3 5 X
18.2.3 Visto Bueno Mesa de Asuntos Civiles X | X 2 3 5 X
Juicios de Amparo en contra de la Administracién
1s.3 L
Publica
1831 Juicios de Amparo Relevantes X X 3 10 13 X
1S.3.2 Juicios de Amparo No Relevantes X X 3 3 6 X
154 Asuntos Penales, Contencioso, Administrativo y
) Compilacion
1S.4.1 Compilacién y Criterios Juridicos Relevantes X 2 3 5 X
1s.4.2 Juicios constitucionales X X 3 4 7 X
1S5 Juicios Administrativos
1S.5.1 Juicios de Lesividad X | X 2 3 5 X
185.2 Juicios de Nulidad X X 2 3 5 X
1S.6 Designacién y Revocacion de Apoderados X 1 1 2 X
1s.7 Juicios Penales
Liberacién de vehiculos oficiales de la Administracion
18.7.1 P N o
S Publica de la Ciudad de México x| x 2 5 7 X
157.2 Repres_er!tauon de la /_-\dm|n|§traC|_on Publica en x| x 2 5 7 X
procedimientos de Dafio Patrimonial
Acuerdo reparatorio en representacion de la
1573 Administracion Pablica en Materia Penal XS
1574 Denuncias y querellas X X X 2 5 7 X Se conservaran aquellos expedientes cuya informacion sea
considerada relevante.
Juicios Laborales y de Resoluciones de Cumpliiento
1S.8 .
de Capital Humano
18.8.1 Juicios Laborales X X 3 4 7
1582 Cumplimiento de Resoluciones de Capital Humano X X 1 3 4
1S.9 Orientacién y Apoyo a la Defensoria Publica
1S.9.1 Designacion de peritos X X 5 5 10
18.9.2 Fianzas de interés social con familiar y sin familiar X 2 2 4
No se resguarda en AT y AC en cumplimiento al articulo 36 la
1S.10 Investigacion y proceso en justica para adolescentes X X N/A | N/A N/A X Ley Nacional de Sistema Integral de Justica Penal para
adolescentes.
1511 Recursos, amparos y ejecucion de medidas en
i justica para adolescentes
No se resguarda en AT y AC en cumplimiento al articulo 36 la
1S.11.1 Recursos X X N/A | N/A N/A X Ley Nacional de Sistema Integral de Justica Penal para
Adolescentes.
No se resguarda en AT y AC en cumplimiento al articulo 36 la
1S.11.2 Amparos X X N/A | N/A N/A X Ley Nacional de Sistema Integral de Justica Penal para
Adolescentes.
No se resguarda en AT y AC en cumplimiento al articulo 36 la
1s.11.3 Ejecucion X X N/A | N/A N/A X Ley Nacional de Sistema Integral de Justica Penal para
Adolescentes.
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Atencion pericial y trabajo social en justicia para
1S.12
adolescentes
No se resguarda en AT y AC en cumplimiento al articulo 36 la
1s.12.1 Atencion Pericial X 1 N/A 1 X Ley Nacional de Sistema Integral de Justica Penal para
Adolescentes.
No se resguarda en AT y AC en cumplimiento al articulo 36 la
18.12.2 Trabajo Social X 1 N/A 1 X Ley Nacional de Sistema Integral de Justica Penal para
Adolescentes.
1513 Asesoria Juridica en Linea X NA | NA N/A X Por se una base de dat0§ electrénica se conserva permante
para obtener las humeralias.
1s.14 Patrocinio Juridico Familiar
1S.14.1 Jurisdiccién Voluntaria X X 1 1 2 X
1s.14.2 Ordinario Civil X X 1 1 2 X
1S.14.3 Controversia del Orden Familiar X X 1 1 2 X
1S.14.4 Especial Familiar X X 1 1 2 X
1S.15 Supervision, verificacién y control de procesos X 2 3 5 X
1s.16 Juridica Civil
1S.16.1 Juicios Civiles X | X 2 3 5 X
15.16.2 Juicios Mercantiles X X 2 3 5 X
1S.16.3 Juicios Especiales X X 2 3 5 X
1S.16.4 Juicios de Cuantia Menor X X 2 3 5 X
1S.16.5 Juicios de proceso escrito X X 2 3 5 X
1817 Juridica Penal
18.17.1 Requerimientos Ministeriales y Judiciales X X 2 3 5 X
1S.17.2 Indagatorias X X 2 3 5 X
1S.17.3 Sistema Penal Acusatorio de Delitos de Querella X X 2 3 5 X
1S.17.4 Juzgados Civicos X X 2 3 5 X
18.17.5 Sistema Tradicional Juzgados de Delitos no Graves X X 2 3 5 X
15.17.6 Sistema Penal Acusatorio de Delitos de Oficio X X 2 3 5 X
1S.17.7 Amparos Directos e Indirectos X X 3 3 6 X
1S.17.8 Comision de Honor y Justicia X X 1 1 2 X

SECCION:

CODIGO

2S - JURIDICA Y DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS

SUBSERIE

A

L

F-C AT

AC

TOTAL B

CD

MUESTREO OBSERVACIONES

2S.1 Atencién Ciudadana

2s.1.1 Autorizacion definitiva de Instrumentos Notariales X X 1 2 3 X

2S.2 Sggl{lmlento a quejas contra servidores piblicos del X 1 1 2 X Esta serie ya no es vigente en el proceso administrativo 2022.
Distrito Federal

2S.3 Proyectos Legislativos

2S.3.1 Decretos del Congreso Local X X 2 3 5 X

25.3.2 Normativa de la Administracidon Publica X X 2 5 7 X

25.3.3 Cotizaciones al Congreso de la Cuidad de México X 2 3 5 X

2S.4 Cementerios

25.4.1 Concesiones X X N/A | N/A TP X

2S.4.2 Titulos de Perpetuidad X X N/A | N/A TP X

25.4.3 Estadistica X 3 3 6 X

2S.5 Gaceta oficial de la CDMX

2851 Hemeroteca X X N/A | N/A TP X

2S.5.2 Mecénicos X X 6 10 16 X

55.5.3 Juicios de Amparo en contra de publicaciones de la X X 5 > 2 X

Gaceta

2S.6 Procedimientos de Indemnizacién

2S5.6.1 Pago por Expropiacion X X N/A | N/A TP X

25.6.2 Pago por Afectacion X X N/A | N/A TP X

2S.6.3 Juicios X X N/A | N/A TP X

2S.7 Procedimientos de Reversion X X N/A | N/A TP X

2S.8 Expropiacién de Inmuebles
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25.8.1 Procedimiento de Expropiacién X X 1 5 6 X
25.8.2 Juicios X X 5 5 10 X
25.8.3 Revocaciones X X 5 5 10 X
2S.9 Tramite de Decreto de Desincorporacion X | X 1 9 10 X
2S.10 Instrumentos Notariales
2S.10.1 Guarda definitiva de Protocolo Notarial X X X | N/A [ N/A TP X C_UIT!p!IdO el tlemp_o de guarda en AC, debe pasar al Archivo
Histérico de Notarias.
25.10.2 Guarda definitiva de Protocolo Consular X | X N/A | N/A TP X C.um’pllldo el tiempo de guarda en AC, debe pasar al Archivo
Histdrico de Notarias.
2S.11 Notarias
2S.11.1 Clausura de Notarias X ] X 1 5 6 X
2S.11.2 Convenios de Asociacién y Suplencia entre Notarios | X X | N/A | N/A TP
55113 F_Zesguardo de I_|bro de registro de sello e inutilizcién y x | x NA | nA ™ X
firma_de Notario
2S.11.4 Expediente de Notarias X X N/A | N/A TP X
2S.11.5 Entrega de Protocolo a Notario X X N/A | N/A TP X
25.11.6 Resguardo de libro de registro de Patente de Notario | X | X N/A | N/A TP X
2S.11.7 Registro de Notarios Fordneos X X N/A | N/A TP X
2S.12 Testamento
2S.12.1 Testamento publico abierto ante notarios (Tarjeta) X X X | N/A [ N/A TP X
2S.12.2 Registro de Te 1to Extranjero X | X N/A | N/A TP
2S.13 Remisién de Testamentos Olégrafos X X N/A | N/A TP X
Protocolos Notariales Fondo Antiguo y Fondo
2S.14 A
Contemporaneo
2S.14.1 Guarda definitiva X N/A | N/A TP X
2S.14.2 Acreditacion a investigadores X X X 1 3 4 X
2S.15 Tutela Cautelar
2S.15.1 Recepcién de avisos X X X | N/A [ N/A TP X
2S.15.2 Informe de existencia o inexistencia X X X 1 5 6 X
25.16 Consptucpn y resguardo de Sociedades de X X x| nwa | na ™ X
Convivencia
2S.17 Control de la Funcién Notarial
2S.17.1 Expedientes de Notarios X X N/A | N/A TP X
25.17.2 Expedientes de Practicantes X 5 1 6 X X En caso de no aprobar como Notario se puede dar de baja el
expediente.
2S.18 Imposicién de Sanciones a Notarios X X 2 4 6 X X
2S.19 Opiniones Juridicas X X 1 2 3 X
2S.20 Modelos de Contratos X ] X 1 2 3 X
2S.21 Coordinacién para emisién de Lineamientos X X 1 2 3 X
2S.22 Bases y/o Sancién de Convenios X X 1 2 3 X
2S.23 Apostilla y Legalizacion
Banco de Datos de Notarios y Servidores PUblicos
25231 de la Ciudad de México XX NA | NA | TP X
2S.23.2 Exhortos y Cartas Rogatorias X X 1 1 2 X
25.23.3 Devolucién de derechos X1 X 1 1 2 X
2S.23.4 Juicios de Amparo X X 1 2 3 X
2S.23.5 Carpetas de Investigacion Ministerial X X 1 1 2 X

SECCION: 3S - REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO

CODIGO SUBSERIE A L FC AT AC TOTAL B CD MUESTREO OBSERVACIONES

351 Acredltauon’de gafetes para gestores de notarias X 5 4 6 X
locales y foraneas
3S.2 Servicios registrales
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3s.2.1 Gestion de tramite de Certificado de no inscripcién X 1 1 2 X
35.2.2 Inscrlpqlon y registro en materia inmobiliaria y de X X NA | NA e X
comercio
3S.3 Regulacion normativa
Desahogo de Requerimientos de Autoridad
35.3.1 Administrativa o Judicial Competencia del RPPYC X X 3 3 6 X
Desahogo y Seguimiento de Tramites en
3S.3.2 Procedimientos Administrativo y Judiciales X X 4 4 8 X
Competencia del RPPYC
3S.3.3 Dictaminacion X X 10 15 25 X
3S.3.4 Motivo de Resguardo Administrativo X X 1 2 3 X
Registro de Notarios, Mediadores y Corredores
3885 Piblicos de Ia Ciudad de México X il Ml B
Tramitacién del Recurso de Inconformidad en el
3S.3.6 RPPYC X X 3 3 6 X
3S.4 Investigacion y Descarga de NUmeros de Entrada X 2 3 5 X

SECCION: 4S - REGISTRO CIVIL
CODIGO SUBSERIE L FC AT AC TOTAL MUESTREO OBSERVACIONES

4S.1 Registro de Actos del Estado Civil

4S.1.1 Nacimiento X X N/A | N/A TP X

4S.1.2 Nacimiento por cambio sexo-genérico X X N/A | N/A TP X

4S.1.3 Matrimonio X X N/A | N/A TP X

4S.1.4 Defuncién X X N/A | N/A TP X

4S.1.5 Desincorporacion Gemelar X X N/A | N/A TP X

4S.1.6 Adopcién X X N/A | N/A TP X

4S.1.7 Reconocimiento de paternidad X X N/A | N/A TP X

4S.1.8 Concubinato X ] X N/A | N/A TP X

4S.1.9 Cesacién de Concubinato X X N/A | N/A TP X

4S.1.10 Desconocimiento de paternidad X X N/A | N/A TP X

4S.1.11 Divorcio Administrativo X | X N/A | N/A TP X

45.1.12 Inscquon de actps reillzados en g,l extranjero X X NA | nA ™ X
(nacimiento, matrimonio y defuncién)

Solicitudes y gestiones derivadas por cambio de
4S.2 identidad de género, reconocimientos, adopciones y X 1 1 2 X
divorcios foraneos

4S.3 Correccion de actas.

4S.3.1 Correccién de actas por error X N/A | N/A TP X

4S.3.2 Correccion de actas por enmienda X N/A | N/A TP X

4S.3.3 Correccién de extractos X 2 N/A 2 X

4S.4 Asuntos Juridicos del Registro Civil.

4541 Inscnpmc"m_ de Resoluciones Judiciales en actas del X X NA | nA ™ X
estado civil de las personas

45.4.2 Ins_cnpmén de R'esol't’lcmnes Admlnlstratlvas, cuando X NA | nA ™ X
exista una rectificacién por enmienda o error

4S.4.3 Inscripcién por Derecho de Peticion X X 12 | N/A 12 X

4S.4.4 Contestacion de demandas de Juicio de Amparo X X 3 3 6 X

4545 Inscripcion en el Registro de Deudores Alimentarios X X 6 6 12 X
Morosos

4S.4.6 Escritos de Peticién Ciudadana X X 1 1 2 X

4S.5 Supervision a Juzgados.
Distribucion, control, supervision y reposicion de las

4551 formas del Registro Civil de la Ciudad de México X 1 2 3 X
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Supervision de Juzgados y Servidores Publicos del

4552 Registro Civil de la Ciudad de México X 1 2 3 X
Constancia de Inexistencia de Registro de
. X X 1 2 3 X

456 Nacimiento o Matrimonio de la CDMX y Foraneos

4S.7 Campafias de Actos Civiles

4571 t]orngd; de registros de matr}mgmo y matrimonio X 1 1 Py X
igualitario de manera comunitaria

45.7.2 Jornada de regularlzellmlon de actos dgl estado civil X 1 1 Py X
de las personas, nacimientos, defunciones

458 Control de ingresos y tramites de caja de oficinas X X X 2 3 5 X

centrales
SECCION: 5S - REGULARIZACION TERRITORIAL
CODIGO SUBSERIE A L FC AT AC TOTAL MUESTREO OBSERVACIONES

5S.1 Constancias de Regularizacion Territorial

55.1.1 Expedl_uor\’de Constancias de Expropiacién y No X 2 2 6 X
Expropiacién

5S.1.2 Tramites de Regularizacion X X 1 1 2 X

5S.1.3 Reduccién por Jornada Notarial X X 2 2 4 X

5S.1.4 Reduccién por Sucesion X 1 N/A 1 X

55.2 Diagnéstico y determinacién de via de

) Regularizacion

5S.2.1 Coordinacién Regional X X 2 5 7 X

55.2.2 Coordinacién en Unidades Habitacionales X | X 2 5 7 X

5S.3 Instrumentacién

5S.3.1 Expropiacion X X 3 3 6 X

5S.3.2 Desincorporacién X X 3 3 6 X

5S.4 Programas de Regularizacion Territorial

5S.4.1 Via Expropiacion X X X 5 20 25 X

5S.4.2 Via Desincorporacién X X 5 20 25 X

55.4.3 Via Ju_dlc_lgl(por protocqllzaelqn de _slen_ten_t:l_as, X X 1 1 > X
prescripcion positiva o inmatriculacion judicial)

5S.4.4 Via Ordinaria X X 5 10 15 X

5S.4.5 Regimen de Propiedad en Condominio X X 5 10 15 X

5S.5 Cancelacién de Gravdmenes

5S.5.1 Reserva de Dominio X X X 5 15 20 X

5S.5.2 Hipoteca en Segundo Lugar X X 5 15 20 X

55.5.3 Liberacion de Cargas X | X 5 20 25 X

5S.5.4 Declaracion de Pago y Liberacion de Obligaciones X | X 5 15 20 X

5S.6 Requerimientos Administrativos

5S.6.1 Derecho de Preferencia por el Tanto X X 2 3 5 X

5S.6.2 Pago de Indemnizacién, Reversién y Revocacion X | X 2 3 5 X

55.6.3 Excepqén a'IlDecreto Expropiatorio de X X 2 3 5 X
Regularizacién

5S.6.4 Orden de Cobro X X 5 5 10 X

5S.7 Escrituracién

5S.7.1 Escrituras de Resolucién de Obligacion X | X X 5 10 15 X

5S.7.2 Escrituras de Lotificacion X X X 10 15 25 X

5S5.7.3 Protocolizacién de titulos de propiedad X X 5 10 15 X

5S.7.4 Protocolizacién de Sentencias X 1 N/A 1 X

5S.8 Rectificacion de Escrituras

55.8.1 Por errores en datos generales (Nombre, Apellido y X X 2 3 5 X
Estado Civil)

55.8.2 _Supemue, medidas, collnda_nuas, denominacion del X X X 10 20 30 X
inmueble y antecedente registral
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55.8.3 . fusién o subdivision y rectificacion con X X X 10 20 30 X
transmision
5S.9 Memorias Técnicas y Sistemas Digitales
55.0.1 Elaboracion de Memorias Técnicas y Registro en el X X 8 5 13 X
SIIRT
55.9.2 Integracmn de.Apanado Técnico de Exproplacu)n ol x| x 1 | 10 22 X
Desincorporacion Lote por Lote o Poligonal
55.0.3 E_Iaborauon de Analisis de lote predominante (Lote X X 7 5 12 X
Tipo)
55.0.4 Clasmcacmn' o !_lberat:lon en el SIIRT de Lote con % | x 5 3 8 X
Problema Técnico
55.9.5 Plrepar’acllon de Cartografia para Estudios de X X 5 3 8 X
Diagnéstico
5S.10 Determinacion Cartografia
55.10.1 Ublcamon{Tecnlca de Antecedentes Registrales en X X 20 10 30 X
Cartografia
Solicitud de Opiniones (Técnicas, Riesgos y
55.10.2 T o " .
Factibilidad de Expropiaciéon o Desincorporacién) 10 5 15
5S.10.3 Expediente Cartografico X X 50 N/A 50
5S.11 Topografia
5S.11.1 Levantamiento Topografico de apoyo o diagnéstico X X 10 10 20 X
5S.11.2 Inspeccion Técnica para el Estudio de Diagnéstico X X 10 10 20 X
55.11.3 Venfl_caaon Técnica para Modificacién de Plano X X 5 5 10 X
Autorizado en Plano Nuevo
55.11.4 Elab_ora_clon de Estudios Técnicos para Unidades X 10 10 20 X
Habitacionales
5S.12 Programa de Testamento Publico Abierto X 3 3 6 X
5S.13 Control al Fideicomiso
55.13.1 Devolu_qones de Pago (Testamentos,_ postos de X X 5 7 12 X
operacion, Gastos notariales y Sucesion)
5S5.13.2 Emision de recibos de pago de tierra X X 5 7 12 X
5S.13.3 Captura de recibos de pago de tierra X X 5 7 12 X
5S.13.4 Facturas por pago a Notarios X X 5 7 12 X
5S.14 Atencién a requerimientos de los Ciudadanos X X 1 1 2 X
SECCION: 6S - JUSTICIA CIVICA
CODIGO SUBSERIE A L FC AT AC TOTAL MUESTREO OBSERVACIONES
6S.1 Proyectos de Nuevos Juzgados Civicos X 2 3 5 X
65.2 Procedlmlen_tc_Js Administrativos Ordinarios en x| x| x P 3 5 X
Juzgados Civicos
6S.2.1 Emision de Sanciones y/o Multas X X X 2 3 5 X
6S.2.2 Gestion de 6rdenes de cobro (Blocks) X X X 2 3 5 X
Procedimientos Administrativos en Juzgados Civicos
6S.3 de Dafio Culposo por Motivo de Transito de X 1 3 4 X
Vehiculos
6S.3.1 Peritaje X 1 2 3 X
65.4 Procedimientos Administrativos en Juzgados Civicos 1 3 2 X
por Bache
65.5 Prucedlmlentos Administrativos en Juzgados Civicos X 1 3 4 X
por Queia
Averiguaciones Previas y/o Carpetas de
6S.6 Investigacion de Quejas Ciudadanas y Dafio X X 3 3 6 X
Culposo
6S.7 Constancias de Hechos en Hojas Valoradas
6S.7.1 Emision de Constancias de Hechos X[ X X 1 3 4 X
6S.7.2 Gestion de Hojas Valoradas X X X 2 3 5 X
6S.8 Juzgados Civicos Itinerantes
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6S.8.1 Alcoholimetro X X 1 3 4 X
6S.8.2 Reventa X X 1 3 4 X
6S.8.3 FotoCivicas X X 1 3 4 X
6S.8.4 Jornada de trabajo comunitario X X 1 3 4 X
6S.9 Adscripciones de Jueces, Secretarios y Peritos X 1 3 4 X
6S.10 Requerimientos interinstitucionales y de particulares X X 1 2 3 X
6S.11 Supervision en los Juzgados Civicos X 2 2 4 X
6S.12 Colaboradores Comunitarios X 1 3 4 X
6S.13 Solicitud de Informacion de Juzgados Civicos
6S.13.1 Expedientes y Constancias X 1 3 4 X
6S.14 Informes Estadisticos
6S.14.1 Reporte Diario de Infractores y Resoluciones X 1 3 4
6S.15 Recepcion y resguardo de armas blancas X 1 3 4
6S.16 Capacitacion en Materia de la Ley de Cultura Civica

Capacitacion y Profesionalizacion a Servidores
6S.16.1 Publicos adscritos a la Direccion Ejecutiva de X 1 1 2 X
Justicia Civica

Capacitacion a Servidores Publicos de la

65.16.2 Administracion Pgt_)llca de la CDMX en Materia de la X 1 1 Py X
Ley de Cultura Civica y el correcto llenado de
Informe Policial Homologado

Seguimiento y Quejas en contra de Servidores

6517 Publicos de la Direccion Ejecutiva de Justicia Civica x| X 8 s 6 x
65.18 F:ontrol y r(?glistro de expedientes generados en X X P 3 5 X X
juzgados civicos
6S.19 Promocién y difusién de la Ley de Cultura Civica X 1 3 4 X
6S.20 Amparos en Materia de Justicia Civica
6S.20.1 Administrativos, Laborales y Penales X X 2 3 5 X
65.21 Concursg de aspirantes de persona Juzgadora y X P 2 2 X
Secretario de Juzgado Civico
65.22 Reglstrg de altas en el registro Nacional de X 1 1 P X
Detenciones
6S.23 Propuesta de difusién de la Ley de Cultura Civica X 1 3 4 X X
SECCION: 1C - LEGISLACION
CODIGO SUBSERIE L FC AT AC T MUESTREO OBSERVACIONES
ic1 Programas y Proyectos sobre Legislacion X 1 2 3 X
Instrumentos Juridicos (Convenios, Tratados, Bases
c2 de Colaboracién, Acuerdos, Circulares) X X 1 2 3 X
1C.3 Participacion en Comités y Subcomités X 1 2 3 X
1C.4 Participacion en Comisiones X 1 2 3 X
1C.5 Participacion en Consejos X 1 2 3 X
1C.6 Participacién en Gabinetes X 1 2 3 X
iCc.7 Participacion en Juntas de Gobierno X 1 2 3 X
1c.8 Participacion en Fideicomisos X 1 2 3 X
1C.9 Organos Colegiados X 1 2 3 X

SECCION: 2C- ASUNTOS JURIDICOS

CODIGO SUBSERIE A L FC AT AC TOTAL MUESTREO OBSERVACIONES

Proyectos y Programas en Materia Juridica
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OBSERVACIONES

Asistencia, Consulta, Opiniones y Asesorias
2C.3 Derechos Humanos
2C.3.1 Busqueda de Personas de la Ciudad de México X 2 4 6 X
2C.3.2 Quejas y recomendaciones X 3 9 12 X
2C.4 Revision de Proyectos X 2 4 6 X
2C5 Coordinacién Juridica con Poderes Legislativo,
i Judicial, Entidades y érganos Descentralizados
2C.5.1 Puntos de Acuerdo en Materia Local X 2 4 6 X
2C.5.2 Puntos de Acuerdo en Materia Federal X 2 4 6 X
2C.6 Requerimientos de autoridades X 1 1 2 X
2C.7 Requerimientos judiciales
2C.7.1 Consejo de la Judicatura Federal X ] X 2 2 4 X
2C.7.2 Poder Judicial de la Ciudad de México X X 2 2 4 X
SECCION: 3C- PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
CODIGO SUBSERIE A L FC AT AC TOTAL B CD MUESTREO OBSERVACIONES
3C.1 Programas y Proyectos en Materia de Programacién X 1 3 4 X
3C.2 Modernizacién Administrativa
3C.2.1 Modelo Integral de Atencién Ciudadana X 1 1 2 X
3C.2.2 Sistema Unificado de Atencién Ciudadana X 1 1 2 X
3C.3 Proyectos en Materia de Organizacion X 1 1 2 X
3C.4 Integracion y Dictamen de Manuales X X 2 3 5 X

SECCION:

CODIGO

SUBSERIE

4C - RECURSOS HUMANOS

A L FC AT AC TOTAL

MUESTREO

OBSERVACIONES

Expediente de Personal y trayectoria laboral
El muestreo seré de los expedientes que reflejen los cambios
sc11 Estructura X X 13 13 26 X X organicos y la estructu@ para la memoria |nst|tucmna! ’(Ios
motivos que causan baja pueden ser baja por defuncién,
renuncia, jubilacién y adscripcién externa).
El muestreo sera de los expedientes que reflejen los cambios
1c.12 Tecn_lco Operativo de Base, Lista de Raya, X X 20 30 50 X X organicos y la estructur_a para la memoria |nst|tucwna_l l(Ios
Confianza motivos que causan baja pueden ser baja por defuncion,
renuncia, jubilacién y adscripcién externa).
4C.1.3 Programa de Estabilidad Laboral (N6mina 8) X X 15 10 25 X
4c14 Prestgdr:r de Servicios "Honorarios Asimilables a X X 10 10 20 X
Salarios'
4C.2 Prestaciones en Materia Econémica X 2 3 5 X
4C.3 Prestaciones en Materia Social X 2 3 5 X
4C.4 Evaluacion Integral
4C.4.1 Perfiles de puesto X 2 3 5 X
4C.4.2 Cédula de evaluacion X 2 3 5 X
4C.5 Sistema de formacion continua
4C.5.1 Programa anual de capacitacion X 2 3 5 X
4C.5.2 Programa anual de servicio social y précticas X X > 3 5 X
profesionales
4C.5.3 Programa anual de ensefianza abierta X X 2 3 5 X
4C.6 leer§C|0n de servicio social para trabajadores al X X > 3 5 X
servicio del Estado
4C.7 Subcomité Mixto de Capacitacion X 2 3 5 X
4C.8 Néminas
4C.8.1 No6mina de pago de personal X 2 3 5 X
4C.8.2 Recibos no cobrados X 2 3 5 X
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4C.8.3 Devolucién de poélizas X 2 3 5 X
4C.8.4 Recibo extraordinario X X 4 5 9 X
4C.8.5 Liberacién de pago X 2 3 5 X
4C.8.6 Remuneracién por jornada extraordinaria X X 4 5 9 X
4C.8.7 Reporte de ISR e ISN X X 2 3 5 X
4C.8.8 Conciliacién de plazas X 2 3 5 X
4C.8.9 Planlllas: de Ilqylfm}cmn por cumplimiento y pago de X X X P 3 5 X
sentencias de juicios laborales
Reconocimiento de antigliedad y cuotas y
4c.8.10 aportaciones al SAR y FOVISSSTE XX 2 8 5 X
4C.8.11 Timbrado Recibos de Ndmina (Laudos) X 2 3 5 X
4C.9 Proteccion civil X 2 2 4 X
SECCION: - RECURSOS FINANCIEROS
CODIGO SUBSERIE L FC AT AC TOTAL MUESTREO OBSERVACIONES
5C.1 Informes de presupuesto
5C.1.1 Estado del Ejercicio de Presupuesto por Capitulo X X 2 3 5 X
5C.1.2 Informe de Avance Programatico Presupuestal X X 2 3 5 X
5C.1.3 Conciliaciones X X 2 3 5 X
5C.1.4 Cuenta Publica X X 2 3 5 X
5C.1.5 ResUimen de Némina X X 2 3 5 X
5C.1.6 Informe de Ingresos y Egresos X X 2 3 5 X
5C.2 Transferencias de presupuesto
5C.2.1 Afectaciones Presupuestales Fiscales X X 2 3 5 X
5C.2.2 Afectaciones Presupt les Federales X X 2 3 X
5C.2.3 Afectaciones Presupt les Autogenerados X X 2 3 5 X
5C.3 Suficiencia presupuestal
5C.3.1 Suficiencia Presupuestal Fiscal X X 2 3 5 X
5C.3.2 Suficiencia Presupuestal Fiscal (Laudos y Juicios) X X 2 3 5 X
5C.3.3 Suficiencia Presupuestal Fiscal (Autogenerados) X X 2 3 5 X
5C.4 Programas y Proyectos en Materia de Presupuesto
5C.4.1 Anteproyecto de Presupuesto de Egresos X X 2 3 5 X
5C.5 Cuentas por Liquidar Certificadas
5C.5.1 Fiscales Capitulo 1000 X X 5 5 10 X
5C.5.2 Fiscales Generales X X 5 5 10 X
5C.5.3 Laudos yfo Sentencias X X 5 5 10 X X _Solo se conservaran los que se consideren relevantes por su
informacién
5C.5.4 Fondo Revolvente X X 5 5 10 X
5C.5.5 Pasajes X X 5 5 10 X
5C.5.6 Cuentas por Liquidar Certificadas Autogenerados X X 3 3 6 X
5C.6 Documentos Miiltiples
5C.6.1 Documentos multiples-Fiscal X X 5 5 10 X
5C.6.2 Documentos multiples-Autogenerados X X 5 5 10 X
5C.7 Facturacion de Ingresos (por Centro Generador) X X 5 5 10 X
5C.8 Ingresos por Centro Generador X X 3 3 6 X

SECCION:

CODIGO

6C - RECURSOS MATERIALES

SUBSERIE A L FC AT AC TOTAL

MUESTREO OBSERVACIONES

sC.1 Subcoml'te de Adqgls_luones, Arredamientos y X X 5 3 5 X
Prestacion de Servicios
6C.2 Adguisiciones
6C.2.1 Invitacién restringida a cuando menos tres X > 3 5 X
provedores
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A L FC AT AC TOTAL B CD MUESTREO

6C.2.2 Adjudicacién directa X 2 3 5 X
6C.2.3 Licitacion publica X 2 3 5 X
6C.3 Control de almacén
6C.3.1 Entrada de bienes de consumo X X 2 3 5 X
6C.3.2 Salida de bienes de consumo X 2 3 5 X
6C.3.3 Informe de los movimientos y existencias de almacén| X 2 3 5 X
6C.3.4 Verificacién de existencia de bienes X 2 3 5 X
6C.4 Inventarios
6C.41 Alta dg’blenes muebles por compra, traspaso y X P 3 5 X
donacién
Baja y destino final de bienes muebles por inutilidad,
6C.4.2 Inaplicacién, robo, extravio y destruccién X 2 3 5 X
accidentada
6C.43 Levantamiento de inventario y elaboracién de P 3 5
resguardo
6C.4.4 Reporte de cuenta publica X 2 3 5
SECCION: 7C - SERVICIOS GENERALES
CODIGO SUBSERIE A L FC AT AC TOTAL MUESTREO OBSERVACIONES
7C.1 Administracién de prestacién de Servicios
7C.1.1 Servicios generales X 2 3 5 X
7C.1.2 Servicios consolidados X 2 3 5 X
7C.2 Administracién de Inmuebles
7C.2.1 Arrendamiento X 2 3 5 X
7C.2.2 Solicitud y asignacién de inmuebles X 2 3 5 X
7C.3 Control de parque vehicular X 2 3 5 X

SECCION: 8C - TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

CODIGO SUBSERIE A L FC AT AC TOTAL CD MUESTREO OBSERVACIONES

Infraestructura de Telecomunicaciones

Solo se resguardaran el desarrollo de sistemans mas

8C.1.1 Desarrollo de Sistemas X 2 4 6 X X

relevantes
8C.1.2 Desarrollo de redes de comunicacién de voz y datos | X 2 4 6 X Preguntar que tipo de informacién se genera
8C.2 Desarrollo del Parque Informatico X 2 4 6 X

Programas y Proyectos en Materia de Administracién

8c3 de Documentos y Archivos 1 2 3 X
sc.4 Disefio y apllcgglop de Instrumentos de Control y X 1 1 P X
Consulta Archivistica
sc5 Comité Técnico Interno de Administracion de X Py 4 6 X
Documentos
8C.6 Gestion para el trdmite de destino final X 3 3 6 X X

SECCION: 9C - COMUNICACION SOCIAL

CODIGO SUBSERIE A L FC AT AC TOTAL MUESTREO OBSERVACIONES

La muestra sera de boletines que tengan informacién

9C.1 Boletines o comunicados para prensa X 2 3 6 X X A
relevante para la memoria institucional.

9C.2 Administracién de redes sociales X 1 2 3

SECCION: 10C - CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

CODIGO SUBSERIE A L FC AT AC TOTAL B CD MUESTREO OBSERVACIONES

10C.1 Auditoria
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A L FC AT AC TOTAL B CD MUESTREO
Auditoria Superior de la Federacion X 2 X
10C.1.2 Auditoria Superior de la Ciudad de México X 2 3 5 X
10C.1.3 Auditoria Externa X 2 3 5 X
10C.1.4 Contraloria Interna X 2 3 5 X
10C.1.5 Contraloria General X 2 3 5 X
10C.2 Control Interno
10C.2.1 Revisiones X 2 3 5 X
Comité de Administracién de Riesgos y Evaluacién
wc22 de Control Interno (CARECI) X 2 s 5 %
10C.3 Quejas y Denuncias de Actividades Publicas X 2 3 5 X
10C.4 Acta Entrega-Recepcién X 2 4 6 X

SECCION: 11C - PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

CODIGO SUBSERIE A L FC AT AC TOTAL B CD MUESTREO OBSERVACIONES

1101 Prograrr?:f\s y Proyectos en Materia de Informacion y X 5 2 6 X
Evaluacién
11C.2 Informacién Estadistica X 2 4 6 X
11C.3 Evaluacion e Informes de Programas de Accién
11C.3.1 Programa General de Desarrollo X 2 4 6 X
11C.3.2 Programa Sectorial X 2 4 6 X
11C.3.3 Programa Institucional X 2 4 6 X
11C.3.4 Seguimiento a Programas Institucionales X 2 4 6 X
11C4 Informes de Labores X 2 4 6 X
11C.5 Informe de Ejecucion X 2 4 6 X
11C.6 Informe de Gobierno X 2 4 6 X
11C.7 Informe Normativo X 2 4 6 X
11C.8 Indicadores X 2 4 6 X
11C.9 Programa Operativo Anual X 2 4 6 X
SECCION: 12C- TRANSPARENCIA ACCESO A LA INFORMACION
CODIGO SUBSERIE A L FC AT AC TOTAL B CD MUESTREO OBSERVACIONES
12C.1 Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica X X 1 N/A 1 X
12C.1.1 Recurso de Revision X[ X 2 1 3 X
12C.1.2 Amparo X X 2 1 3 X
12C.1.3 Procedimiento ante el OIC X ] X 2 1 3 X
12C.2 Solicitudes de Acceso a la Informacién ARCO X X 2 1 3 X
12C.3 Sistemas de Proteccién de Datos Personales X ] X 2 1 3 X
12C.4 Obligaciones de Transparencia
12C4.1 Denuncia X 1 1 2 X
Informes en materia de Transparencia, Proteccion de
12¢5 Datos y Rendicién de Cuentas ante el INFO CDMX X 2 2 4 X
12C.6 Capacitacion X 3 3 6 X
12C.7 Comité de Transparencia X 2 2 4 X
12¢.8 Infurmgcmn Publica de Oficio y Transparencia X 1 1 Py X
Proactiva
| El presente Catalogo de Di: icion D lanulay laza a los anteriores, siendo aprobado por el pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos en la Primera Sesién Ordinaria celebrada el 25 de enero de 2024.

Sigla Significado
A

Administrativo
L: Legal
F-C: Fiscal 6 contable
AT: Archivo de Tramite
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CODIGO SUBSERIE PRIMARIOS =~ CONSERVACION FINAL MUESTREO OBSERVACIONES
A L FC AT AC TOTAL B CD MUESTREO
AC: Archivo de Concentracién
B: Baja documental
CD: Conservacion documental
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