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Se conservaran aquellos expedientes

1s.1.1 X | X 2 7 9 X X X No aplica cuya informacién sea considerada
Juicios Civiles relevante
Se conservaran aquellos expedientes
1S.1.2 X | X 2 7 9 X X X No aplica cuya informacién sea considerada
Juicios Agrarios relevante
Se conservaran aquellos expedientes
1S.1.3 X | X 2 7 9 X X X No aplica cuya informacién sea considerada
Recursos de Inconformidad relevante
152 Asuntos Civiles no
i Contenciosos
1S.2.1 Descuento Pension Alimenticia X[ X 2 2 5 X X No aplica
1S.2.2 Jurisdiccién Voluntaria X[ X 2 7 9 X X X No aplica
1823 Visto Bueno Mf-_zsa de Asuntos x| x 2 7 9 X X No aplica
Civiles
Juicios de Amparo en
1s8.3 contra de la
Administracién Publica
1S.3.1 Juicios de Amparo Relevantes XX 5 |15 20 X X X No aplica
1S.3.2 Juicios de Amparo No Relevantes XX 3|6 9 X X X No aplica
Asuntos Penales,
Contencioso,
154 Administrativo y
Compilacién
15.4.1 Compilacién y Criterios Juridicos X 2 3 5 X X No aplica
Relevantes
15.4.2 Acciones d_e ConsmL_lmo_naIldad y x| x 3| a 7 X X No aplca
Controversias Constitucionales
1S5 Juicios Administrativos
1S.5.1 Juicios de Lesividad X[ X 5 |10 15 X X X X No aplica
1S.5.2 Juicios de Nulidad Relevantes X | X 5 1]10 15 X X X X No aplica
18.5.3 Juicios de Nulidad No relevantes XX 2 3 5 X
Designacioén y
156 Revocacion de x| x 1)1 2 X X No aplica

Apoderados

18.7 Juicios Penales




CONSEJERIA JURIDICA Y DE SERVICIOS LEGALES
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SUBSERIE

CONSEJERIA JURIDICA Y DE SERVICIOS LEGALES

VALORES
PRIMARI
os

TEC. DE
SELECCION
MUESTREO

PLAZOS DE DESTIN

INFORMACION

CONSERVACION O FINAL

TAL B CD MUESTREO PUBLICA  CONFIDENCIAL

P

SISTEMA DE DATOS
PERSONALES

P
%2

(o]

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

1 de 20 péaginas

RECOLECCIO
N FINAL DE
LA
INFORMACION
(FICHA
TECNICA)

OBSERVACIONES

Liberacién de vehiculos oficiales de
la Administracién Publica de la
1S.7.1 Ciudad de México X | X 2 5 7 X X X No aplica
Representacion de la Administracion
1872 Pub!lca en procedimientos de Dafio x| x P 5 7 X X X No aplica
Patrimonial
Acuerdo reparatorio en
1873 reprgsenta0|on dg la Administracién x| x| x| 2 5 7 X X X No aplica
Publica en Materia Penal
Denuncias y querellas Se conservaran aquellos expedientes
1S.7.4 X|X| X 5 5 10 X X X X No aplica cuya informacion sea considerada
relevante
Juicios Laborales y de
158 Resoluciones de
’ Cumpliiento de Capital
Humano
Juicios Laborales
1S.8.1 X[ X 1 6 7 X X X X No aplica
15.8.2 Cumpllmlento de Resoluciones de x| x 16 7 X X X No aplica
Capital Humano
Orientacién y Apoyo a
la Defensoria Publica
1S.9 X[ X 5 5 10 X
Designacion de peritos y apoyo Datos personales de la Defensoria
Lo . de Oficio del Distrito Federal,
1S.9.1 tan!co operativo a los defensores X | X 5 5 10 X X X registro de cédulas de asesoriay
publicos asistencia juridica.
Datos personales de la Defensoria
Fianzas de interés social con familiar de Oficio del Distrito Federal,
18.9.2 y sin familiar x| x 2 2 4 X X X registro de cédulas de asesoria y
asistencia juridica.
Investigacion y proceso Datos personales de la Defensoria No se resguarda en AT y AC en
15.10 en iustica para x| x A A X X de Oficio del Distrito Federal, cumplimiento al articulo 36 la Ley
. J p registro de cédulas de asesoriay Nacional de Sistema Integral de
adolescentes asistencia juridica. Justica Penal para adolescentes
Recursos, amparos y
1511 ejecucion de medidas
en justica para
adolescentes
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Datos personales de la Defensoria No se resguarda en AT y AC en
de Oficio del Distrito Federal, cumplimiento al articulo 36 la Ley
1S.11.1 Recursos XX N/A [ NIA X X X registro de cédulas de asesoria y Nacional de Sistema Integral de
asistencia juridica. Justica Penal para Adolescentes
Datos personales de la Defensoria No se resguarda en AT y AC en
de Oficio del Distrito Federal, cumplimiento al articulo 36 la Ley
1s.11.2 Amparos XX N/A | N/A X X X registro de cédulas de asesoria y Nacional de Sistema Integral de
asistencia juridica. Justica Penal para Adolescentes
Datos personales de la Defensoria No se resguarda en AT y AC en
. o de Oficio del Distrito Federal, cumplimiento al articulo 36 la Ley
1S.11.3 Ejecucion X | X N/A | N/A X X registro de cédulas de asesoriay Nacional de Sistema Integral de
asistencia juridica. Justica Penal para Adolescentes
Atencién pericial y
18.12 trabajo social en justicia
para adolescentes
Datos personales de la Defensoria No se resguarda en AT y AC en
L - de Oficio del Distrito Federal, cumplimiento al articulo 36 la Ley
1S.12.1 Atencion Pericial X 1 |NA 1 X X X registro de cédulas de asesoria y Nacional de Sistema Integral de
asistencia juridica. Justica Penal para Adolescentes
Datos personales de la Defensoria No se resguarda en AT y AC en
. . de Oficio del Distrito Federal, cumplimiento al articulo 36 la Ley
18.12.2 Trabajo Social X 1 |NA 1 X X X registro de cédulas de asesoria y Nacional de Sistema Integral de
asistencia juridica. Justica Penal para Adolescentes
Datos personales de la Defensoria .
1543 Asesoria Juridica en X R X M M X de Oficio del Distrto Federal, | 0" S¢ Una base de dtams e'ecgt‘)"'ca
. Linea registro de cédulas de asesoria y se cunsen/la perman erpara obtener
asistencia juridica. as numeralias
15.14 Patrt_)f:lnlo Juridico
Familiar
Datos personales de la Defensoria
TR . de Oficio del Distrito Federal,
1s.14.1 Jurisdiccion Voluntaria XX 111 2 X X X registro de cédulas de asesoria y
asistencia juridica.
Datos personales de la Defensoria
- o de Oficio del Distrito Federal,
1S.14.2 Ordinario Civil XX 111 2 X X X registro de cédulas de asesoria y
asistencia juridica.
Datos personales de la Defensoria
. - de Oficio del Distrito Federal,
1S.14.3 Controversia del Orden Familiar XX 111 2 X X X registro de cédulas de asesoria y
asistencia juridica.
Datos personales de la Defensoria
N . de Oficio del Distrito Federal,
1S.14.4 Especial Familiar X[ X 1 1 2 X X X registro de cédulas de asesoria y
asistencia juridica.
Datos personales de la Defensoria
Supervision, verificacion de Oficio del Distrito Federal,
1S.15 y control de procesos X 2 3 5 X X X registro de cédulas de asesoria y
asistencia juridica.
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Datos personales de la Defensoria
de Oficio del Distrito Federal,
registro de cédulas de asesoria y
asistencia juridica.

Datos personales de la Defensoria
de Oficio del Distrito Federal,
registro de cédulas de asesoriay
asistencia juridica.

Datos personales de la Defensoria
de Oficio del Distrito Federal,
registro de cédulas de asesoriay
asistencia juridica.

Datos personales de la Defensoria
de Oficio del Distrito Federal,
registro de cédulas de asesoriay
asistencia juridica.

Datos personales de la Defensoria
de Oficio del Distrito Federal,
registro de cédulas de asesoriay
asistencia juridica.

Datos personales de la Defensoria
de Oficio del Distrito Federal,
registro de cédulas de asesoria 'y
asistencia juridica.

s . . Datos personales de la Defensoria

Requerimientos Ministeriales y de Oficio del Distrito Federal,
Judiciales registro de cédulas de asesoria y
asistencia juridica.

Datos personales de la Defensoria
de Oficio del Distrito Federal,
registro de cédulas de asesoria 'y
asistencia juridica.

. . N Datos personales de la Defensoria

15.17.3 Sistema Penal Acusatorio de Delitos x| x 2|3 5 X X X de Oficio del Distrito Federal,
de Querella registro de cédulas de asesoria 'y
asistencia juridica.

Datos personales de la Defensoria
de Oficio del Distrito Federal,
registro de cédulas de asesoria 'y
asistencia juridica.

Datos personales de la Defensoria

Sistema Tradicional de Delitos no de Oficio del Distrito Federal,
18.175 X | X 2 3 5 X X X N
Graves registro de cédulas de asesoria y
asistencia juridica.
Datos personales de la Defensoria
Sistema Penal Acusatorio de Delitos de Oficio del Distrito Federal,
18.17.6 - X | X 2 3 5 X X X N
de Oficio registro de cédulas de asesoria y
asistencia juridica.

Datos personales de la Defensoria
de Oficio del Distrito Federal,
registro de cédulas de asesoria y
asistencia juridica.

1S.16 Juridica Civil

1s.16.1 Juicios Civiles XX 2 3 5 X X X

1S.16.2 Juicios Mercantiles XX 2 3 5 X X X

1S.16.3 Juicios Especiales XX 2 3 5 X X X

1S.16.4 Juicios de Cuantia Menor X | X 2|3 5 X X X

18.17 Juridica Penal

1S.17.1

18.17.2 Indagatorias XX 2 3 5 X X X

1S.17.4 Juzgados Civicos X[ X 2 3 5 X X X

1S8.17.7 Amparos Directos e Indirectos X[ X 3 3 6 X X X

SECCION: 2S - JURIDICA Y DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS

CODIGO SUBSERIE

Atencién Ciudadana
|25.1.1 |Copia Certificada y Testimonio | X| X| X | 1 | 5 | 6 | X | | X C/Ficha técnica
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Autorizacién definitiva de Protocolos de los Notarios Pablicos N .
2512 Instrumentos Notariales X x| xp1,s 6 X X de la Ciudad de México C/Ficha técnica
Busqueda de Instrumentos Protocolos de los Notarios Publicos y .
25.1.3 Notariales por indice S 5 X X X de la Ciudad de México ClFicha técnica
. Protocolos de los Notarios Publicos " .
514 Consulta de Instrumentos Notariales | X | X | X [ 1 | 4 5 X X X de la Ciudad de México CIFicha técnica
. Protocolos de los Notarios PUblicos " .
2S.1.5 Notas Marginales Xpxpxp s 6 X X X de la Ciudad de México C/Ficha técnica
Seguimiento a quejas
contra servidores . Esta serie ya no es vigente en el o
pablicos del Distrito X[ x 113 4 X X No aplica proceso administrativo 2022 ClFicha técnica
2S.2 Federal
2S.3 Proyectos Legislativos No aplica ClFicha técnica
2S.3.1 Decretos del Congreso Local 2 2 4 X No aplica ClFicha técnica
2532 sg;’;:;va de la Administracion 2 2 4 X No aplica ClFicha técnica
25.4 Cementerios No aplica ClFicha técnica
Regularizacion, cambio de
Titulares, de Beneficiarios, y
Concesiones X| X 80 | N/A 80 X X reexpedicion de titulos de fosas a ClFicha técnica
Perpetuidad en Cementerios
25.4.1 Publicos de la CDMX.
Regularizacion, cambio de
Titulares, de Beneficiarios, y
Titulos de Perpetuidad X| X 80 [ N/A 80 X X reexpedicion de titulos de fosas a Cl/Ficha técnica
Perpetuidad en Cementerios
25.4.2 Publicos de la CDMX.
Regularizacion, cambio de
Titulares, de Beneficiarios, y
Estadistica X 3 3 6 X X reexpedicion de titulos de fosas a ClFicha técnica
Perpetuidad en Cementerios
2543 Publicos de la CDMX.
2S5 Gaceta CDMX No aplica CIFicha técnica
2851 Hemeroteca X| X 80 [ N/A 80 X X No aplica ClFicha técnica
25.5.2 Mecanicos X| X 5 5 10 X X No aplica CIFicha técnica
2S.5.3 Juicios de Amparo XX 2|2 4 X X X No aplica C/Ficha técnica
Procedimientos de
2S.6 Indemnizacién
Expedientes administrativos de
procedimientos de revocacion,
Pago por Expropiacion X| X 5 5 10 X X X expropiacion, reversion e ClFicha técnica
indemnizacion por expropiaciones
2S.6.1 o afectaciones.
Expedientes administrativos de
procedimientos de revocacion,
Pago por Afectacion X[ X 10 | 10 20 X X X expropiacion, reversion e CIFicha técnica
indemnizacion por expropiaciones
2S.6.2 o afectaciones.
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CIFicha técnica

Procedimientos de
Reversion
287

Expedientes administrativos de
procedimientos de revocacion,
expropiacion, reversion e
indemnizacion por expropiaciones
o afectaciones.

C/Ficha técnica

Expropiacién de
Inmuebles
2S.8

Expedientes administrativos de

procedimientos de revocacion,

X expropiacion, reversion e

indemnizacion por expropiaciones
o afectaciones.

ClFicha técnica

28.8.1

Procedimiento de Expropiacién

EXpedientes administrativos de
procedimientos de revocacion,
expropiacion, reversion e
indemnizacion por expropiaciones

C/Ficha técnica

25.8.2

Juicios

Expedientes administrativos de
procedimientos de revocacion,
expropiacion, reversion e
indemnizacion por expropiaciones
o afectaciones.

C/Ficha técnica

25.8.3

Revocaciones

Expedientes administrativos de
procedimientos de revocacion,
expropiacion, reversion e
indemnizacion por expropiaciones
o afectaciones.

ClFicha técnica

Decreto de
Desincorporacion
2S.9

Expedientes administrativos de
procedimientos de revocacion,
expropiacion, reversion e
indemnizacion por expropiaciones
o afectaciones.

C/Ficha técnica

2S.10

Instrumentos Notariales

28.10.1

Razén de cierre de Protocolo
Notarial

Protocolos de los Notarios Piblicos
5 6 X X de la Ciudad de México

ClFicha técnica

25.10.2

Razon de cierre de Protocolo
Consular

Protocolos de los Notarios Publicos
de la Ciudad de México

C/Ficha técnica

25.10.3

Guarda definitiva de Protocolo
Notarial

Protocolos de los Notarios Piblicos
69 70 X X X de la Ciudad de México

Cumplido el tiempo de guarda en AC,
debe pasar al Archivo Histérico de
Notarias

C/Ficha técnica

28.10.4

Guarda definitiva de Protocolo
Consular

X Protocolos de los Notarios Publicos
de la Ciudad de México

Cumplido el tiempo de guarda en AC,
debe pasar al Archivo Histérico de
Notarias

C/Ficha técnica

2S.11 Funcién Notarial

2S.11.1

Clausura de Notarias

Expedientes personales de los
Notarios Publicos de la Ciudad de
México

ClFicha técnica

25.11.2

Convenios de Asociacion y
Suplencia entre Notarios

Expedientes personales de los
Notarios Publicos de la Ciudad de
México

C/Ficha técnica

25.11.3

Registro de sello y firma de Notario

Expedientes personales de los
Notarios Publicos de la Ciudad de
México

ClFicha técnica
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Inutilizacién y registro de sello de Expedientes personales de los
25.11.4 Notario 6 | 15 21 Notarios Publicos de la Ciudad de CIFicha técnica
L México
Inutilizacién y registro de sello Expedientes personales de los
25115 Consular 6 | 15 21 Notarios Publicos de la Ciudad de ClFicha técnica
11 México
Entrega de Protocolo a Notario Expedientes personales de los
25.11.6 2|19 21 Notarios Pablicos de la Ciudad de ClFicha técnica
i México
Registro de Patente de Notario Expedientes personales de los
25117 2|19 21 Notarios Pablicos de la Ciudad de ClFicha técnica
i México
2S.12 Testamento
Testamento publico abierto ante e
. Protocolos de los Notarios Publicos . .
26.12.1 notarios 99 | N/A 99 de I Ciudad de México ClFicha técnica
Registro de Testamento Extranjero 31 | N/A 31 No aplica ClFicha técnica
2S8.12.2
25.12.3 Informe de existencia o inexistencia 115 6 No aplica CIFicha técnica
i Custodia y retiro de testamento
Remision de . 1|15 16 olografo depositado en el Archivo
2S8.13 Testamentos Olografos General de Notarias
Protocolos Notariales
Fondo Antiguo y Fondo
2S.14 Contemporaneo
—_— Protocolos de los Notarios Publicos " fri
25141 Guarda definitiva 99 [ N/A 99 de I Ciudad de México C/Ficha técnica
Protocolos de los Notarios Publicos " fri
25.14.2 Consultas 1]s 6 de la Ciudad de México ClFicha técnica
2S.14.3 Acreditacion a investigadores 115 6 No aplica C/Ficha técnica
2S.15 Tutela Cautelar
Expedientes personales de los
25.15.1 Recepcion de avisos 100 | N/A 100 Notarios Pablicos de la Ciudad de CIFicha técnica
9 México
Expedientes personales de los
25.15.2 Informe de existencia o inexistencia 115 6 Notarios Publicos de la Ciudad de ClFicha técnica
9 México
Sociedades de ) ;
R N C/Ficha técnica
2S.16 Convivencia
Consulta de expediente y
expedicion de copias certificadas
Constitucion y registro 100| N/A 100 de la constitucion, modificacion, ClFicha técnica
adicion, y aviso de terminacién de
2S.16.1 las Sociedades de Convivencia
25.16.2 Informe de existencia o inexistencia 1|5 6 ClFicha técnica
Consulta de expediente y
expedicion de copias certificadas
Expedicién de copia certificada 1 5 6 de la constitucién, modificacion, ClFicha técnica
adicion, y aviso de terminacién de
las Sociedades de Convivencia
2S.16.3
2S.17 Notarias
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Expedientes personales de los
Notarios X| X 75 | N/A 75 X X X Notarios Publicos de la Ciudad de ClFicha técnica
25.17.1 México
Practicantes X| X 75 | N/A 75 X X X No Aplica En caso de no aprobar como Notario CIFicha técnica
28.17.2 se puede dar de baja el expediente
Imposicion de N e
2S.18 Sanciones a Notarios XX 2|4 6 X No Aplica CIFicha técnica
2S5.19 Opiniones Juridicas X | X 2| 2 4 X X X No Aplica CIFicha técnica
25.20 Modelos de Contratos X| X 2 2 4 X X No Aplica ClIFicha técnica
Coordinacién para
emisién de X| X 2 2 4 X X No Aplica ClFicha técnica
2S8.21 Lineamientos
28.22 Bases ylo Sancién de x| x 2|2 4 X X No Aplica ClFicha técnica
Convenios
2S.23 Apostilla y Legalizacion
Emisién de Apostilla y Legalizacién Legalizacion y apostilla de
2S.23.1 X| X| X 1 3 4 X X documentos publicos de la Ciudad CIFicha técnica
de México
Banco de Datos de Notarios y Legalizacién y apostilla de
28.23.2 Servidores Publicos de la Ciudad de | X | X 60 [ N/A 60 X X X documentos publicos de la Ciudad ClFicha técnica
México de México
Exhortos y Cartas Rogatorias Legalizacion y apostilla de
25.23.3 X| X 1 5 6 X X documentos publicos de la Ciudad ClFicha técnica
de México
Legalizacion y apostilla de
25.23.4 Devoluciones de derechos X| X 1 5 6 X X documentos pablicos de la Ciudad ClFicha técnica
de México
Legalizacion y apostilla de
25.235 Juicios de Amparo X| X 1 5 6 X X X documentos pablicos de la Ciudad ClFicha técnica
de México
Carpetas de Investigacion Ministerial Legalizacion y apostilla de
25.23.6 X| X 1 5 6 X X X documentos publicos de la Ciudad ClFicha técnica
de México
‘ SECCION: 3S - REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO
| cobico SERIE SUBSERIE
Inscripcion de
3S.1 Inmgebles Pablicos y X| X 1 5 6 X X X No aplica C/Ficha técnica
Registro de Programas
Sectoriales
3s.2 Servicios registrales
3s.2.1 Consulta X| X 2|5 7 X X No aplica C/Ficha técnica
3S.2.2 Certificacion X| X 2|5 7 X X No aplica ClFicha técnica
3s.2.3 Inscripcién X| X 2 5 7 X X No aplica ClFicha técnica
3S.3 Regulacién normativa
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PLAZOSDE  DESTIN _1EC-PE - e ——,
SUBSERIE PRIMARI CONSERVACION O EINAL SELECCION INFORMACION OBSERVACIONES
0s MUESTREO SISTEMA DE DATOS LA
PERSONALES INFORMACION
TAL B CD MUESTREO PUBLICA CONFIDENCIAL (AlCR
TECNICA)
Desahogo de Requerimientos de
3s.3.1 Autoridad Administrativa o Judicial X| X 3 3 6 X X ClFicha técnica
Competencia del RPPYC
Desahogo y Seguimiento de
3s8.3.2 Tramites en Pmced'.m.'emos X| X 4| 4 8 X X No Aplica CIFicha técnica
Administrativo y Judiciales
Competencia del RPPYC
3S.3.3 Dictaminacién X 10 | 15 25 No Aplica ClFicha técnica
3s.34 Motivo de Resguardo Administrativo | X [ X 1 2 3 No Aplica CIFicha técnica
Registro de Notarios, Mediadores y
38.35 Corredores Publicos de la Ciudad de | X | X 10 | 15 25 X X X No Aplica ClFicha técnica
México
Tramitacién del Recurso de ) -
3S.3.6 Inconformidad en el RPPYC X 3 3 6 X X No Aplica CIFicha técnica
Investigacion y
354 Descarga de Nimeros X 2|3 5 X X No Aplica CIFicha técnica
de Entrada
Acervos de inscripcién y
registro en materia X
3S.5 inmobiliaria y de X| X N/A| N/A N/A TP X No Aplica
comercio
‘ SECCION: 4S - REGISTRO CIVIL
| copico SERIE SUBSERIE
Registro de Actos del
451 Estado Civil.
4S.1.1 Nacimiento X[ X 50 | N/A 50 TP X Registro de Actas nacimiento ClFicha técnica
i . . Actas de Nacimiento derivadas del
4S.1.2 Nacl’rrflento por cambio sexo X| X 50 | N/A 50 TP X reconocimiento de Identidad de ClFicha técnica
genérico Género
4S.1.3 Matrimonio X| X 50 | N/A 50 TP X Registro de Matrimonio ClFicha técnica
4S.1.4 Defuncién X[ X 50 | N/A 50 TP X Registro de Defuncion ClFicha técnica
4S.1.5 Desincorporacion Gemelar X[ X 50 | N/A 50 TP X No Aplica ClFicha técnica
4S.1.6 Adopcion X[ X 50 | N/A 50 TP X X No Aplica ClFicha técnica
4S8.1.7 Reconocimiento de paternidad X| X 50 | N/A 50 TP X X No Aplica ClFicha técnica
4S.1.8 Concubinato X[ X 50 | N/A 50 TP X No Aplica ClFicha técnica
) . Levantamiento de existencia o . .
4S.1.9 Cesacién de Concubinato X| X 50 | N/A 50 TP X cesacion de coneubinato ClFicha técnica
4S.1.10 Desconocimiento de paternidad X| X 50 | N/A 50 TP X X No Aplica CIFicha técnica
4.5.1.11 Divorcio Administrativo X[ X 50 | N/A 50 TP X Divorcio Administrativo ClFicha técnica
Inscripcién de actos relizados en el
4S.1.12 extranjero (nacimiento, matrimonioy | X | X 50 | N/A 50 TP X ClFicha técnica
defuncién)
Solicitud de actos del
4S8.2 estado civil de las
personas.
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Expedicion de copias certificadas de

4S.2.1 X 1 1 2 X X No Aplica ClFicha técnica
actos

45.2.2 Expedlcu?n de copias certificadas de X 1 1 Py X X No Aplica
actos foraneos
Constapma de Ide!‘mdad para los Inscripciones de Hechos o Actos

4S.2.3 connacionales residentes en X 1|1 2 X X del estado civil de los Mexicanos C/Ficha técnica
Estados Unidos. ocurridos en el extranjero
Constancia de inexistencia de

4S.2.4 Registro de Nacimiento, Matrimonio | X 1 1 2 X X No Aplica C/Ficha técnica
0 Defuncién.
Constancia de Registro de No

4S.2.5 Deudor Alimentario Moroso X 1 1 2 X X X No Aplica ClFicha técnica
(REDAM)

4526 Busqueda de Antecedentes X 1)1 2 X X X No Aplica CIFichatécnica
registrales del Estado Civil

4527 Solicitud de Expedientes o X x| 1|1 2 x| x X No Aplica CIFicha técnica
Apéndices

4S.2.8 Reporte diario de caja ventanilla X 2 2 4

4S.3 Correccién de actas.

2 Aclaracién de Actas del estado civil . .
4S.3.1 Correccion de actas por error X 50 | N/A 50 TP X de las personas ClFicha técnica
4S.3.2 Correccion de actas por enmienda X 50 | N/A 50 TP X No Aplica ClFicha técnica
4S.3.3 Correccion de extractos X 2 | N/A 2 X X No Aplica ClFicha técnica

Asuntos Juridicos del
454 Reqgistro Civil.

Inscripcién de Resoluciones
4S.4.1 Judiciales en actas del estado civil XX 12 | N/A 12 X X X No Aplica ClFicha técnica
de las personas

Inscripcién de Resoluciones
Administrativas, cuando exista una

P b No Apli icha técni
4S.4.2 rectificacion por enmienda o error X| X 12 | N/A 12 X X o Aplica ClFicha técnica
4543 Inscripcion por Derecho de Peticion | | 12 [NA| 12 X X X No Aplica CiFicha técnica
4544 Contestacién de demandas de Juicio| | 3|3 6 X X X No Aplica ClFicha técnica

de Amparo
4545 Inscripcion en el Registro de x| x 6| 6| 12 X X X No Apiica CIFicha técnica
Deudores Alimentarios Morosos
4S5 Supervisién a
Juzgados.
Distribucion, control, supervision y
4S.5.1 reposicion de las formas del Registro X 1 2 3 X X No Aplica ClFicha técnica

Civil de la Ciudad de México

Supervision de Juzgados y
48.5.2 Servidores Publicos del Registro X 1] 2 3 X X No Aplica CIFicha técnica
Civil de la Ciudad de México

Incorporacion de Actas
4S.6. a la Base Nacional
(SIDEA

Control de altas y bajas en el
4S.6.1 Sistema de Impresion Actas de la X 1|2 3 X X No Aplica CIFicha técnica
Ciudad de México (SIDEA)
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Constancia de Inexistencia de

4S.6.2 Registro de Nacimiento o Matrimonio [ X 1 2 3 X X No Aplica Cl/Ficha técnica
fordneos
457 Cg_mpaﬁas de Actos
Civiles
Jornada de registros de matrimonio
48.7.1 y matrimonio igualitario de manera X 1|1 2 X X No Aplica ClFicha técnica
comunitaria
Jornada de regularizacién de actos
4S.7.2 del estado civil de las personas, X 1 1 2 X X No Aplica CIFicha técnica
nacimientos, defunciones
‘ SECCION: EGULARIZACION TERRITORIAL
| cobico SERIE SUBSERIE
Constancias de
5S.1 Regularizacion
Territorial
Solicitud de expedicion de
5S.1.1 Expropiacién y No Expropiacién X | X 2 | 4 6 X X constancias de expropiacion y no ClFicha técnica
expropiacion
Solicitud de expedicion de
58.1.2 Tramites de Regularizacién XX 1 1 2 X X constancias de tramite de ClFicha técnica

regularizacion territorial

s . Solicitud de reduccion de . .
55.1.3 Reduccién por Jornada Notarial X| X[ X] 2 2 4 X X contribuciones por jornada notarial ClFicha técnica

Solicitudes de constancias para
5S.1.4 Reduccién por Sucesién X 1 [N/A 1 X X reduccion de pagos de C/Ficha técnica
contribuciones por sucesion

Diagnéstico y

5S.2 determinacion de via de
Reqularizacion
5S.2.1 Coordinacién Regional X | X 2|5 7 X X No Aplica C/Ficha técnica
55.2.2 Coordinacion de Unidades X | x 2|5 7 X X No Aplica CiFicha técnica
Habitacionales
5S.3 Instrumentacion
5S.3.1 Expropiacion XX 313 6 X X No Aplica ClFicha técnica
5S8.3.2 Desincorporacién X | X 3|3 6 X X No Aplica ClFicha técnica
Programas de
55.4 Regularizacion
Territorial
Expedientes de los beneficiarios de
’ o trédmites para obtener la ) }
55.4.1 Via Expropiacién N RIS 5120 25 X X regularizacion de la tenencia de la C/Ficha técnica
tierra
Expedientes de los beneficiarios de
’ - ” trédmites para obtener la ) }
5S8.4.2 Via Desincorporacion X[ X 5120 25 X X regularizacién de la tenencia de la ClFicha técnica
tierra
Via Judicial(por protocolizacion de Expedientes de los beneficiarios de
55.4.3 sentencias, prescripcion positivao | x [ x 1|1 2 X X trémites para obtener la C/Ficha técnica

regularizacion de la tenencia de la
tierra

inmatriculacién judicial)
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Expedientes de los beneficiarios de
” P tramites para obtener la . 4
5S.4.4 Via Ordinaria X | X 5 |10 15 X X regularizacién de Ia tenencia de la CIFicha técnica
tierra
Expedientes de los beneficiarios de
Regimen de Propiedad en tramites para obtener la y .
55.45 Condominio XX 5 )10 15 X X regularizacion de la tenencia de la ClFicha técnica
tierra
55.5 Canc?lamon de
Gravamenes
5S.5.1 Reserva de Dominio X|X| X |5 ]15 20 X X ClFicha técnica
Solicitudes de gravamen
(cancelacion de reserva de
" dominio, declaracién de pago y P
5S8.5.2 Hipoteca en Segundo Lugar X[ X 51|15 20 X X iberacién de obligaciones, ClFicha técnica
liberacion de carga y cancelacion
de hipoteca en segundo lugar)
Solicitudes de gravamen
(cancelacion de reserva de
. iz dominio, declaracién de pago y . .
55.5.3 Liberacién de Cargas X | X 5 |20 25 X X liberacion de obligaciones, ClFicha técnica
liberacion de carga y cancelacion
de hipoteca en segundo lugar)
Solicitudes de gravamen
(cancelacion de reserva de
Declaracién de Pago y Liberacion de dominio, declaracion de pago y N -
55.54 Obligaciones XX 5 (15 20 X X liberacién de obligaciones, ClFicha técnica
liberacion de carga y cancelacion
de hipoteca en segundo lugar)
R rimien:
55.6 equerimientos
Administrativos
Expedientes conformados para el
55.6.1 Derecho de Preferencia por el Tanto | X | X 2 3 5 X X tramite de renuncia al derecho de ClFicha técnica
preferencia por el tanto
55.6.2 Pago de _Ipdemmzamon, Reversién y x| x 2 3 5 X X No Aplica
Revocacion
55.6.3 Excepcion gl Dgcreto Expropiatorio x| x 2 3 5 X X Solici(ude‘s de»excepcién all Desre(u CIFicha téenica
de Regularizacién expropiatorio de regularizacién
5S.6.4 Orden de Cobro X | X 5 5 10 X X No Aplica CIFicha técnica
5S.7 Escrituracion
55.7.1 Esc_rltur:a\s de Resolucion de xIx|x!|s |10 15 X X No Aplica CIFicha téenica
Obligacion
58.7.2 Escrituras de Lotificacion X|X| X |10] 15 25 X X No Aplica
Protocolizacion de titulo de
N i : propiedad que obran en los
58.7.3 Pmt?m“zac'on de fitulos de X X |5 |10 15 X X archivos de la Direccion General de ClFicha técnica
propiedad Regularizacion Territorial y de
Sentencias
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Protocolizacién de titulo de
propiedad que obran en los

5S8.7.4 Protocolizacién de Sentencias X 1 [N/A 1 X X archivos de la Direccion General de ClFicha técnica
Regularizacion Territorial y de
Sentencias
Rectificacion
55.8 ectificacio de
Escrituras
Solicitudes de rectificacion de
5S8.8.1 Por errores en .dams generale,s. X[ X 2 3 5 X X escrituras derivadas de la ClFicha técnica
(Nombre, Apellido y Estado Civil) regularizacion territorial
Superficie, medidas, colindancias, Solicitudes de rectificacion de
5S.8.2 denominacién del inmueble y X|X| X |10 |20 30 X X escrituras derivadas de la ClFicha técnica
antecedente reqistral regularizacion territorial
e 2 " PR Solicitudes de rectificacion de
55.8.3 LOtITIFaCI.O,n’ fusién o su_t)c_i[VIS|on y X[ X| X |10 | 20 30 X X escrituras derivadas de la ClFicha técnica
rectificacién con transmisién regularizacion territorial
Memorias Técnicas y
5S.9 ; -
Sistemas Digitales
55.9.1 Elaboracion de Memorias Técnicas y XX 5 3 8 X X No aplica ClFicha técnica

Registro en el SIIRT

Integracioén de Apartado Técnico de
55.9.2 Expropiacién o Desincorporacion XX 12 | 10 22 X X No aplica CIFicha técnica
Lote por Lote o Poligonal

55.9.3 Elaboracion de Analisis de lote x| x 715 12 X X No aplica ClFicha técnica
predominante (Lote Tipo)

Clasificacion o Liberacion en el
e i No apli Fich i
5504 SIIRT de Lote con Problema Técnico XX 513 8 X X 0 aplica C/Ficha técnica

Preparacion de Cartografia para

9. Ny A No apli CIFicha técni
3595 Estudios de Diagnéstico XX 513 8 X X o aplica icha técnica
Determinacion
i )
5s.10 Cartogréfica
Ubicacién Técnica de Antecedentes
5S.10.1 Registrales en Cartografia X | X 15 | 10 25 X X No Aplica C/Ficha técnica
Solicitud de Opiniones (Técnicas,
5S.10.2 Riesgos y Factibilidad de XX 513 8 X X No Aplica ClFicha técnica
Expropiacién o Desincorporacion)
5S5.10.3 Expediente Cartografico XX 50 [ N/A 50 X X No Aplica ClFicha técnica
5S8.11 Topografia
55.11.1 Levantamiento Topografico de x| x 10[10| 20 X X No Aplica ClFicha técnica
apoyo o diagnéstico
55.11.2 Inspgccmy 'I_'ecnlca para el Estudio x| x 10| 10 20 X X No Aplica CIFicha téenica
de Diagnéstico
Verificacién Técnica para
55.11.3 Modificacién de Plano Autorizado en | X | X 5|5 10 X X No Aplica C/Ficha técnica

Plano Nuevo

55.11.4 Elaboragién de Esu_:dio_s Técnicos x| x 10| 10 20 X X No Aplica CiFicha téonica
para Unidades Habitacionales

Programa de
5S.12 Testamento Publico XX 3|3 6 X X
Abierto

Solicitudes para la elaboracion de

testamento publico abierto ClFicha técnica
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5S.13 Control al Fideicomiso
Devoluciones de pagos por
. concepto de testamentos, costos .
55.13.1 Devoluciones de Pago X X517 12 X X de operacion, gastos notariales y CIFicha técnica
sucesion
5S.13.2 Emisién de Recibos X X[51]7 12 X X ClFicha técnica
5S.13.3 Captura de Recibos X X157 12 X X C/Ficha técnica
5S.13.4 Facturas para pago de Notarios X X[5]1]7 12 X X C/Ficha técnica
| sEccion: IVICA
| cobico SERIE SUBSERIE
6S.1 Proyectos de Nyevos X 2 3 5 X X No Aplica ClFicha técnica
Juzgados Civicos
Procedimientos
65.2 Administrativos
. Ordinarios en Juzgados
Civicos
6S.2.1 Emision de Sanciones y/o Multas | X [ X| X | 1 3 4 X CIFicha técnica
i6 6 X| X| X 1 3 4 X
65.2.2 Gesti6n de 6rdenes de cobro CIFicha téenica
(Blocks)
Procedimientos
65.3 Admlnlstratll\{os en X 1 3 4 X X No Aplica ClFicha técnica
Juzgados Civicos de
Dario Culposo por
6S.3.1 Peritaje X 1 2 3 X X No Aplica CIFicha técnica
Procedimientos
Administrativos en X . .
654 Juzgados Civicos por X 1]3 4 X X X No Aplica ClFicha técnica
Bache
Procedimientos
Administrativos en Expedientes relativos a los
v procedimientos por queja ante ) .
6S.5 Juzgados C!wcos por X 1 3 4 X X Juzgados Civicos de la Ciudad de C/Ficha técnica
Queja México
Averiguaciones Previas
ylo Carpetas de
6S.6 Investigacion de 4 8 12 X X No Aplica CIFicha técnica
Quejas Ciudadanas y
Dafio Culposo
Constancias de Hechos
6S.7 .
en Hojas Valoradas
Registro de ciudadanos que
solicitan expedicién de constancia
6S.7.1 Emision de Constancias de Hechos | X X|1]3 4 X de hechos ocurridos en la ciudad ClFicha técnica
de México ante los Juzgados
Civicos
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6S.7.2 Gestion de Hojas Valoradas X[ X] X 1 3 4 X X No Aplica C/Ficha técnica
65.8 Juzggdos Civicos
Itinerantes
“Expedientes de conductores de
vehiculos motorizados presentados
6S.8.1 Alcoholimetro X[ X 1 3 4 X X X en los Juzgados Civicos por CIFicha técnica
rebasar el limite permitido de
alcohol en aire espirado”.
“Expedientes de personas
presentadas en los Juzgados
Civicos por ofrecer o propiciar la P
6S.8.2 Reventa XX 1 3 4 X X X venta de boletos de espectculos CIFicha técnica
publicos, con precios superiores a
los autorizados”.
6S.8.3 FotoCivicas X 1]3 4 X X X No Aplica C/Ficha técnica
Adscripciones de
6S.9 Jueces, Secretarios y X 1 3 4 X X No Aplica CIFicha técnica
Peritos
6S.10 Reql.Jen.mlemos X 1 3 4 X X No Aplica ClFicha técnica
Institucionales
Supervision en los Sistema de registro de datos de N -
611 Juzgados Civicos personal de Juzgados Civicos C/Ficha técnica
6S.12 Colabor.adcfres No Aplica CIFicha técnica
Comunitarios
Solicitud de Informacion
65.13 de Juzgados Civicos
6S.13.1 Expedientes y Constancias No Aplica C/Ficha técnica
6S.14 Informes Estadisticos C/Ficha técnica
6S.14.1 Reporte Diario de Infractores y No Aplica CiFicha técnica
Resoluciones
6S.15 Recepcion y resguardo No Aplica C/Ficha técnica
de armas blancas
Capacitacion en Materia
6S.16 de la Ley de Cultura ClFicha técnica
Civica
Capacitacion y Profesionalizacion a . .
N - - Registro de las personas servidoras
Servidores Publicos adscritos a la publicas capacitadas por la
Direccion Ejecutiva de Justicia Civica Direccién Ejecutiva de Justicia y -
6S.16.1 Civica de la Consejeria Juridica y C/Ficha técnica
de Servicios Legales de la Ciudad
de México
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Capacitacion a Servidores Publicos
de la Administracion Publica de la
65.16.2 CDMX en Materia de laLey de | 1)1 2 X X No Apiica CIFichatécnica
Cultura Civica y el correcto llenado
de Informe Policial Homologado
Seguimiento y Quejas
en contra de Servidores Expediente de procedimientos
Publicos de la Direccion ,adm"‘fis“a_‘;""; por f‘:_ejasel
6S.17 Ejecutiva de Justicia 6 X dé’;g‘;:‘p‘;_‘"‘o' dzl E;':o?.ajwfﬁos CIFicha técnica
Civica Juzgados Civicos de la Ciudad de
México
Revision de
Procedimientos de los
6S.18 Reportes de X| X 1 3 4 X X No Aplica
Supervision, Ordinarios
y Extraordinarios.
Promocién y difusién de . N .
No Apl CIFich
6S.19 la Ley de Cultura Civica X 113 4 X X o Aplica icha técnica
Amparos en Materia de
65.20 Justicia Civica
6S.20.1 Administrativos, Laborales y Penales| X | X 2 3 5 X X No Aplica CIFicha técnica
‘ SECCION: 1C - LEGISLACION
| cobico SERIE SUBSERIE
1c1 Programas y P_rpyectos X 11 2 3 X X SIFicha técnica
sobre Legislacion
Instrumentos Juridicos
12 (Convenios, Tratado_s’, x| x 1 2 3 X X S/Ficha técnica
Bases de Colaboracion,
Acuerdos, Circulares)
Participacion en
1C.3 Comités y Subcomités X 1 2 3 X X
Participacion en
1c4 Comisiones X 1 2 3 X X
Participacion en y .
1C.5 Consejos X 1 2 3 X X S/Ficha técnica
Participacion en . o
1C.6 Gabinetes X 1 2 3 X X S/Ficha técnica
107 Panicip_acién en Juntas X 1] 2 3 X X S/Ficha técnica
de Gobierno
Participacion en o
1c.8 Fideicomisos X 1|2 3 S/Ficha técnica
1C.9 Organos Colegiados X 1 2 3 S/Ficha técnica
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SECCION: 2C- ASUNTOS JURIDICOS
CODIGO SUBSERIE
2C.1 Proyectos y Programas X 2| 4 6 X X SIFicha técnica
en Materia Juridica
Asistencia, Consulta, . J
2€2 Opiniones y Asesorias X 214 6 X X S/Ficha técnica
2C.3 Derechos Humanos
Busqueda de Personas de la Ciudad )
2C31 de México 2 4 6 X X S/Ficha técnica
2C.3.2 Quejas y recomendaciones X 3 9 12 X X S/Ficha técnica
2C.4 Revision de Proyectos X 2 4 6 X X S/Ficha técnica
Coordinacién Juridica
con Poderes
2C.5 Legislativo, Judicial,
Entidades y 6rganos
Descentralizados SIFicha técnica
2C51 Puntos de Acuerdo en Materia Local | X 2|4 6 X X SlFicha técnica
5 5 Puntos de Acuerdo en Materia X 2| a 6 X X
C.5. Federal SiFicha técnica
‘ SECCION: 3C- PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
| copico SERIE SUBSERIE
Programas y Proyectos
3C.1 en Materia de X 1 3 4 X X No Aplica S/Ficha técnica
Programacion
Modernizacion
3c2 Administrativa
3c21 Modelo Integral de Atencion X 1|1 2 X X No Aplca SFicha técnica
Ciudadana
3c22 Sistema Unificado de Atencion X 1)1 2 X X No Apiica SiFicha técnica
Ciudadana
3C.3 Proyecto; en ,Malena X 1 1 2 X X No Aplica S/Ficha técnica
de Organizacion
Integracién y Dictamen " .
3C.4 de Manuales X| X 2 3 5 X X No Aplica SiFicha técnica
SECCION: 4C - RECURSOS HUMANOS
CODIGO SUBSERIE
Expediente de Personal
4C.1 N
y trayectoria laboral
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CONSERVACION O FINAL SISTEMA DE DATOS LA

os MUESTREO ,
PERSONALES INFORMACION
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El 0 serd de los exp

que reflejen los cambios organicos y
la estructura para la memoria
institucional (los motivos que causan
baja pueden ser baja por defuncion,
renuncia, jubilacion y adscripcion
externa).

4C.1.1 Estructura X[ X 2 3 6 X X X X No Aplica C/Ficha técnica

El 0 sera de los exf
que reflejen los cambios organicos y
la estructura para la memoria

Técnico Operativo de Base, Lista de

4c12 Raya, Confianza x| X 512 30 X X X X No Aplica institucional (los motivos que causan ClFicha técnica
baja pueden ser baja por defuncion,
renuncia, jubilacién y adscripcion
externa).

4c13 Programa de Estabilidad Laboral | | 2|3 5 | x X X No Aplica ClFicha técnica

(N6émina 8)

4C.1.4 Prgst_ador de Servu_:los Honorarios X| X 2 3 5 X X X No Aplica C/Ficha técnica
Asimilables a Salarios"

Prestaciones en Materia

4C.2 - X 2 3 5 X X No Aplica C/Ficha técnica

Econémica
4C3 Prestaciones en Materia X 2| 3 5 X X X No Apiica

Social
4C.4 Evaluacion Integral
4C.4.1 Perfiles de Puesto X 2 3 5 X X X No Aplica C/Ficha técnica
4C.4.2 Cédula de Evaluacién X 2 3 5 X X X No Aplica C/Ficha técnica
4C.5. Slstgma de formacién

continua
4C.5.1 Programa Anual de Capacitacién X 2 3 5 No Aplica
4C5.2 Programa Anual de servicio social y x| 2|3 5 X X X No Aplica CIFicha técnica

practicas profesionales

Programa anual de ensefianza . y .
4C.5.3 : X X 2 3 5 X X X No Aplica ClFicha técnica

abierta

Liberacién de servicio X o
4C6 social para trabajadores X X1 2|3 5 X X X No Aplica CIFicha técnica

al servicio del Estado.

Subcomité Mixto de i JFicha técni
4C.7 Capacitacion X 2 3 5 X X No Aplica CIFicha técnica
4C.8 Néminas
4C.8.1 Nomina de Pago de Personal X 2 3 5 X X ClFicha técnica
4C.8.2 Recibos no Cobrados X X | 2 3 5 X X C/Ficha técnica
4C.8.3 Devolucion de Pélizas X 2| 3 5 X X C/Ficha técnica
4C.8.4 Recibo Extraordinario X X 2 3 5 X X CIFicha técnica
4C.8.5 Liberacién de pago X 2| 3 5 X C/Ficha técnica

Remuneracion por Jornada . o
4C.8.6 Extraordinaria X 4 5 9 X C/Ficha técnica
4C.8.7 Reporte de ISR e ISN X| X 2 3 5 X X C/Ficha técnica
4C.8.8 Conciliacion de Plazas X 2 3 5 X X C/Ficha técnica
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oe CONSERVACION O FINAL USSR SISTEMA DE DATOS LA
PERSONALES INFORMACION
(FICHA
TECNICA)

B CD MUESTREO PUBLICA  CONFIDENCIAL

Planillas de Liquidacion por
4C.8.9 cumplimiento y pago de sentencias | X | X | X | 2 | 3 5 X X ClFicha técnica
de juicios laborales
Reconocimiento de Antigtiedad y
4C.8.10 Cuotas y Aportaciones al SAR 'y X| X 2 3 5 X X C/Ficha técnica
FOVISSSTE
Timbrado Recibos de Némina o
4C.8.11 (Laudos) X 2 3 5 X X ClFicha técnica
‘ SECCIO 5C - RECURSOS FINANCIEROS
‘ CODIGO SERIE SUBSERIE
5C.1 Informes de
Presupuesto
Estado del Ejercicio de Presupuesto
5C.1.1 por Capitulo X X 2 3 5 X X C/Ficha técnica
5C.1.2 Informe de Avance Programatico | x| 2|3 5 X X ClFicha técnica
Presupuestal
5C.1.3 Conciliaciones X Xl 2 3 5 X X C/Ficha técnica
5C.1.4 Cuenta Publica X X | 2 3 5 X X ClFicha técnica
5C.15 Resimen de Némina X X| 213 5 X X C/Ficha técnica
5C.1.6 Informe de Ingresos y Egresos X X | 2 3 5 X X C/Ficha técnica
5C.2 Transferencias de CIFicha técnica
Presupuesto
5c.2.1 Afectaciones Presupuestales X x| 2|3 5 X X CIFichatécnica
Fiscales
5C.2.2 Afectaciones Presupuestales X x| 2|3 5 X X ClFicha técnica
Federales
5C.2.3 Afectaciones Presupuestales X x|2]3 5 X X ClFicha técnica
Autogenerados
5C.3 Suficiencia CIFicha técnica
Presupuestal
5C.3.1 Suficiencia Presupuestal Fiscal X X| 2|3 5 X X C/Ficha técnica
532 Suficiencia Presupuestal Fiscal x| [ x|2|3] 5 |x X CFicha técnica
(Laudos v Juicios)
5C.3.3 Suficiencia Presupuestal Fiscal X x| 2 3 5 X X
(Autogenerados)
Programas y Proyectos
5C.4 en Materia de ClFicha técnica
Presupuesto
5C.4.1 Anteproyecto de Presupuesto de | x|z2]s 5 X X CIFicha técnica
Earesos
Cuentas por Liquidar N -
5C.5 Certificadas ClFicha técnica
5C.5.1 Fiscales Capitulo 1000 X X| 5 5 10 X X ClFicha técnica
5C.5.2 Fiscales Generales X X| 5 5 10 X X C/Ficha técnica
Solo se conservaran los que se
5C.5.3 Laudos y/o Sentencias X X| 5|5 10 X X X consideren relevantes por su C/Ficha técnica
informacion
5C.5.4 Fondo Revolvente X X]| 5 5 10 X X C/Ficha técnica
5C.5.5 Pasajes X X| 5 5 10 X X C/Ficha técnica
5C.5.6 Cuentas por Liquidar Certificadas X x| 3 3 6 X C/Ficha técnica
Autogenerados
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5C.6 Documentos Muiltiples C/Ficha técnica
5C.6.1 Documentos multiples - Fiscal X X| 5 5 10 X X
5C.6.2 Documentos multiple Autogenerados| X X| 5 5 10 X X C/Ficha técnica
5C.7 Facturacion de Ingresos X x|s5|s] 10 |x X CIFicha técnica
(por Centro Generador)
sc.8 Ingresos por Centro X x| 3l 3 6 X X CIFicha técnica
Generador
‘ SECCION: 6C - RECURSOS MATERIALES
| cobico SERIE SUBSERIE
Subcomité de
6C.1 Aduisiciones, X x|2]s 5 X X
Arredamientos y
Prestacion de Servicios CIFicha técnica
6C.2 Adquisiciones
6C.2.1 Invitacién Restringida a Cuando 2| 3 5 X X X C/Ficha técnica
Menos tres Provedores
6C.2.2 Adjudicacién Directa X 2|3 5 X X X C/Ficha técnica
6C.2.3 Licitacién Publica X 2 3 5 X X X C/Ficha técnica
6C.3 Control de Almacén
6C.3.1 Entrada de Bienes de Consumo X X | 2 3 5 X X C/Ficha técnica
6C.3.2 Salida de Bienes de Consumo X 2|3 5 X X C/Ficha técnica
6C.3.3 Verificacién de Existencia de Bienes | X 2|3 5 X X CIFicha técnica
6C.4 Inventarios
6C.4.1 Alta de Bienes Mgt’ables porcompra, | 2 3 5 X X C/Ficha técnica
traspaso y Donacién
Baja y Destino final de Bienes
6C.4.2 Muebles por [nutllldad, Ina‘p’llcacmn, X 2|3 5 X X CIFicha técnica
Robo, Extravio y Destruccion
Accidentada
6C.4.3 Levantamiento de Inventario y 2|3 5 X X ClFicha técnica
Elaboracién de Resguardo
6C.4.4 Reporte de Cuenta Publica X 2 3 5 X X C/Ficha técnica
Informe de los
6C.5 movimientos y X 2 3 5 X X X C/Ficha técnica
existencias de Almacén

‘ SECCION: 7C - SERVICIOS GENERALES
| cobico SERIE SUBSERIE
7c1 Administracion de

. Prestacion de Servicios
7C.1.1 Servicios Generales X 2 3 5 X X No Aplica C/Ficha técnica
7C.1.2 Servicios Consolidados X 2 3 5 X X No Aplica ClFicha técnica
7C.2 Administracién de

Inmuebles
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7C.2.1 Arrendamiento X 2 3 5 X X No Aplica ClFicha técnica
7C.2.2 Solicitud y Asignacién de Inmuebles | X 2 3 5 X X No Aplica C/Ficha técnica

Control de parque

c3 vehicular

X 2 3 5 X X X No Aplica

SERIE SUBSERIE

8C.1 Infraestructura de X 2| a 6 X X No Aplica ClFicha técnica
Telecomunicaciones

8C.1.1 Desarrollo de Sistemas X 2 4 X X Solo se resguardaran el desarrollo de | S/Ficha técnica
sistemans mas relevantes

Preguntar que tipo de informacién se

Desarrollo de redes de

8C.1.2 X 2 4 6 X X No Aplica CIFicha técnica

comunicacion de voz y datos genera
Desarrollo del Parque "
8c.2 Informético X 214 6 X X No Aplica S/Ficha técnica
Programas y Proyectos
en Materia de L
No Apl
8c3 Administracion de X 14 5 X X o Aplica
Documentos y Archivos S/Ficha técnica
sc.a Instrumentos de_ (;optrol X 1] 3 4 X X No Aplica
y Consulta Archivistica SIFi -
icha técnica
Comité Técnico Interno
8C.5 de Administracion de X 2| 4 6 X X No Aplica
Documentos SIFicha técnica
| sEccion: 9C - COMUNICACION SOCIAL
| cobico SERIE SUBSERIE
Boletines o N La muestra sera de boletines que . .
9C.1 comunicados para X 2 3 6 X X X No Aplica tengan informacion relevante para la SIFicha técnica
prensa memoria institucional.
9C.2 Admmlstramon de redes X 1 2 3 X X No Aplica S/Ficha técnica
sociales
‘ SECCION: 10C - CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
| cobico SERIE SUBSERIE
10C.1 Auditoria S/Ficha técnica
10C.1.1 Auditoria Superior de la Federacién | X 2 3 5 X X No Aplica
10C.1.2 At{dl_torla Superior de la Ciudad de X 2 3 5 X X No Aplica ) N
México S/Ficha técnica
10C.1.3 Auditoria Externa X 2|3 5 X X No Aplica SIFicha técnica
10C.1.4 Contraloria Interna X 2 3 5 X X No Aplica S/Ficha técnica
10C.1.5 Contraloria General X 2|3 5 X X No Aplica SIFicha técnica
10C.2 Control Interno S/Ficha técnica

10C.2.1 Revisiones X 2 3 5 X X No Aplica
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Comité de Administracion de
10C.2.2 Riesgos y Evaluacion de Control X 2|3 5 X X No Aplica
Interno (CARECH S/Ficha técnica
Quejas y Denuncias de No Apli SiFicha té
10C.3 Actividades Publicas X 2 3 5 X X X o Aplica icha técnica
Acta Entrega- )
1oc4 Recepcion X i 6 X X No Aplica S/Ficha técnica
‘ SECC EVALUACION Y POLITICAS
‘ CODIGO SERIE SUBSERIE
Programas y Proyectos
11C.1 en Materia de X 2| 4 6 X X No Aplica
Informacién y
Evaluacién S/Ficha técnica
11C.2 Informacién Estadistica X 2| 4 6 X X No Aplica o
S/Ficha técnica
Evaluacion e Informes
11C.3 de Programas de
Accién
11C.3.1 Programa General de Desarrollo X 2| 4 6 X X No Aplica S/Ficha técnica
11C.3.2 Programa Sectorial X 2| 4 6 X X No Aplica S/Ficha técnica
11C.3.3 Programa Institucional X 2| 4 6 X X No Aplica S/Ficha técnica
11C.3.4 Seguimiento a Programas X 2| 4 6 X X No Aplica
Institucionales
11C4 Informes de Labores X 2| 4 6 X X S/Ficha técnica
11C.5 Informe de Ejecucion X 2| 4 6 X X No Aplica S/Ficha técnica
11C.6 Informe de Gobierno X 2| 4 6 X X No Aplica S/Ficha técnica
11C.7 Informe Normativo X 2 4 6 X X No Aplica S/Ficha técnica
11C.8 Indicadores X 2| 4 6 X X No Aplica S/Ficha técnica
Programa Operativo )
11C.9 Anual X 2 4 6 X X No Aplica S/Ficha técnica

SECCION: 12C- TRANSPARENCIA ACCESO A LA INFORMACION

CODIGO SUBSERIE

121 Solicitudes _C!e Agce_so a No Aplica
la Informacién Puablica . o
C/Ficha técnica

12C.1.1 Recurso de Revision X[ X 2 1 3 X
12C.1.2 Amparo X[ X 2 1 3 X
12C.1.3 Procedimiento ante el OIC X[ X 2 1 3 X
12C.2 Solicitudes de Acceso a X| X 2 1 3 X No Aplica
la Informacién ARCO C/Ficha técnica
12C.3 Sistemas de Proteccion X| X 2|1 3 X X No Aplica
de Datos Personales C/Ficha técnica
Obligaciones de X No Apli
12C.4 Transparencia 0 Aplica C/Ficha técnica

12C4.1 Denuncia X 1 1 2 X No Aplica S/Ficha técnica




CONSEJERIA JURIDICA Y DE SERVICIOS LEGALES ¢°
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO COMITE TECNICO INTERNO DE ;{Hzﬁ o o GOBIERNO DE LA
2 \ H‘“ / d CIUDAD DE MEXICO
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS N4 A
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 1de 20 paginas

CONSEJERIA JURIDICA Y DE SERVICIOS LEGALES

VALORES TEC. DE RECOLECCIO
PLAZOSDE  DESTIN , a
SUBSERIE PRIMARI SELECCION INFORMACION OBSERVACIONES N FINAL DE

CONSERVACION O FINAL
os MUESTREO SISTEMA DE DATOS LA
PERSONALES INFORMACION
F- (FICHA
© TECNICA)
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Informes en materia de
Transparencia

12C.5 ,Proteccion de Datos y X 2 2 4 X No Aplica
Rendicion de Cuentas
ante el INFO CDMX S/Ficha técnica
12C.6 Capacitacion X 3 3 6 X No Aplica C/Ficha técnica
Comité de )
12C.7 Transparencia X 2 2 4 X X X No Aplica C/Ficha técnica

Informacién Publica de
12C.8 Oficio y Transparencia X 1 1 2 X No Aplica

Proactiva
S/Ficha técnica




